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UvoD

Vniti'ni ¥ad (dale jen VR - DDS) Vychovného dstavu, détského domova se $kolou, stfedni
Skoly, zakladni skoly a Skolni jidelny Pocatky, Horni 617 (dale jen DDS nebo zarizeni) VS
3/23 je zavazny pro vSechny umisténé déti a pro zaméstnance zarizeni.

Tato smérnice ma celkem 49 stran.

VR pouziva termin dité v souladu s pravnimi normami v piipadé, Ze se na tyto normy
odvolava nebo je cituje. V ostatnich pripadech, které se tykaji vylu¢né ¢innosti zatizeni,
zejména ve VS vydavanych k VR miiZe byt pouzivan termin divka.

Pokud se uvadi zkratka VS, jedna se o vnitini smérnici organizace.

Cinnost ustavu se Fidi piedevsim témito pravnimi normami:

Zakonem ¢.109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich ve
znéni pozdéjsich predpisi

Zakonem ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist

Zakonem ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a zméné nékterych
zakont

Narizenim vlady ¢.460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky prispévku na thradu péce,
castky kapesného, hodnoty osobnich dart a hodnoty vécné pomoci nebo
penézitého prispévku ditéti ve Skolskych zarizenich pro vykon dstavni vychovy
nebo ochranné vychovy

Narizenim vlady ¢.75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, pifimé
vychovné, pirimé specidlné pedagogické a primé pedagogicko-psychologické
¢innosti pedagogickych pracovniki

Vyhlaskou ¢.73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaki a studentl se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zaki a studentli mimoradné nadanych, ve znéni
pozdéjSich zmén

Vyhlaskou ¢.438/2006 Sb. kterou se stanovi podrobnosti vykonu ustavni
vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich

Vyhlaskou ¢.60/2006 Sb., o psychické zptisobilosti pedagogickych pracovniki
Umluvou o pravech ditéte ¢.104/1991 Sh.

a dalSimi pravnimi predpisy, které organizuji nebo stanovuji postupy pri innosti
a provozu ustavu.
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1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENi

A. NAZEV ZARIZENI, ADRESA, KONTAKTY

= Vychovny ustav, détsky domov se Skolou, stiedni Skola, zakladni

jidelna Poc¢atky, Horni 617.
o Mozné uvadeét pod zkratkou VU, DDS, ZS,

= Vychovny ustav, détsky domov se Skolou, stiedni Skola, zakladni

jidelna, Horni 617, 394 64 Pocatky,
= jdentifikator zarizeni: 600 028 316,
= prispévkova organizace,
= [CO 70 845 280,
= telefonni spojeni:  Ustredna 565 495 384

SS a S Pocatky

VS 3/23

skola a skolni

Skola a skolni

reditel 565 495 395
fax 565 495 395,
* e-mail vudds.pocatky@seznam.cz,
" www vupocatky.com
= zarazeni do sité Skol: C.j. MSMT-19903/15-1, ze dne 8. 6. 2015.

B. ORGANIZACNI STRUKTURA

vychovny tstav kapacita 40 luzek
détsky domov se skolou kapacita 8 ltizek
stfedni Skola 36 zaka
zakladni skola 12 74ka
Skolni jidelna 100 jidel

Organizaéni schéma

*  Reditelka
« Psycholog
» Etopedka
«  Skola - statutarni zastupce feditelky
« uditelka ZS
*  uditelé SS
* Hospodarka
* socialni pracovnice
s ucetni
» Skolnici/ domovnici
» uklizecka/ Svadlena
«  Skolni jidelna
» vedouci skolni jidelny
* kuchatky
* Vychovny usek vedouci vychovatelka
* vychovatelé
» asistenti pedagoga dopoledni
+ asistenti pedagoga zdravotni

1Z0: 000 073 342
1ZO: 150 065 761
1Z0: 110 023 901
1ZO: 110 023 897
1Z0O: 102 463 166
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+ asistenti pedagoga odpoledni
* asistenti pedagoga nocni

C. CHARAKTERISTIKA SOUCASTI A JEJICH UKOLDU.

DETSKY DOMOV SE SKOLOU

Cinnost Détského domova se $kolou (dale DDS) je vymezena v zakoné ¢ 109/2002 Sb. o
vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich a o preventivné
vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o zméné dalSich zakonl ve znéni pozdéjsich
predpisq, vyhlaskou
¢.438/2006 Sb., a ridi se Souborem pedagogicko-organizac¢nich smérnic na Skolni rok.

Pecuje o déti plnici povinnou Skolni dochazku se zavaznymi poruchami chovani, u nichz
byla natizena ustavni vychova nebo u nichz bylo vydano predbézné opatreni a vyzaduji
specialné vychovnou péci.

Cilem DDS je vychovné ptisobeni viech pracovnikdi, rozvijeni a vytvaieni takovych
vlastnosti, aby byly déti pripraveny na budouci Zivot. Specifikou zarizeni je pomoc pri
zvladdani maladaptacnich projevii a individuadlni adaptacni program. Zaméieni na
otevienou komunikaci a hledani. Stanoveni cilQ, strategie, intervence, diagnostické
hypotézy. Priprava na navrat do rodiny, zvnitfnéni norem a podporu nezavislosti déti.
Konec¢nym cilem je socialni rehabilitace s akcentem na posileni socidlniho statutu.

Zarizeni poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami (osobami
odpovédnymi za vychovu), kterym bylo dité svéfeno do vychovy rozhodnutim
prisluSného orgdnu, détem s narizenou ustavni vychovou nebo détem, u nichZ bylo
narizeno predbézné opatreni.

Zarizeni mize poskytovat plné pfimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni
vykonu ustavni vychovy, pripravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26
let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a zatizenim.

Zatizeni, do néhoz je dité umisténo, ma pravo na vybér lékare nebo jiného odborného
pracovnika nebo zdravotnického zarizeni.

Zatizeni rovnéz poskytuje péci détem, které nejsou obéany Ceské republiky a spliiuji
podminky stanovené zvlastnim zadkonem - (§ 2 odst. 2 a 3 z. ¢. 359/1999 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisii).
Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné piimé zaopattent:

e stravovani, ubytovani a oSaceni,

e ucebni potieby a pomiicky,

e (hrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,

e u(hrada nakladl na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostredky, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojiSténi, pokud nebyly zdravotni sluzby
vyzadany zakonnymi zastupci ditéte,

e kapesné, osobni dary a vécna pomoc pri odchodu zletilych ze zarizeni,

e (hrada nakladd na dopravu do sidla Skoly.

V dobé, kdy je pobyt v zatizeni preruSen podle zakonem ¢. 109/2002 Sb., § 23 odst. 1
pism. a) nebo je dité suloZenou ochrannou vychovou podminéné umisténo mimo
zartizeni, poskytuji ditéti plné primé zaopatreni osoby, u nichz dité pobyva.
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Détem a nezaopatienym osobam mohou byt dale hrazeny:

e potreby pro vyuZiti volného casu a rekreaci, napriklad formou materialniho
vybaventi a financni prispévku

e naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou cinnost, napiiklad
uhrada krouzki v zakladni umélecké skole, domé déti a podobné

e naklady na soutéZni akce, rekreace, napriklad ucast na taborech a pobytovych
akcich,

¢ naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

V ramci péce o déti jsou jim zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potreby, a to
v odstupfiovaném rozsahu pro déti:

esamostatné primérené véku,

e samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu,

evyzadujici obcasné vedeni a stalou kontrolu,

enesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu,

evyZzadujici soustavnou intenzivni individualni péci.
Do zarizeni mohou byt umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim,
s vadami feci, poptipadé s vice vadami, u nichz byla natizena dstavni vychova, uloZena
ochrannd vychova nebo narizeno predbéZné opatreni, pokud stupen zdravotniho
postiZzeni neodpovida jejich umisténi do tustavu socialni péce nebo do specializovaného
zdravotnického zatizeni. Pro tyto déti zatizeni zajisti vhodné podminky upravou
denniho reZimu a vybavenosti zarizeni, jejichZ primérenost posoudi prislusny prakticky
lékar pro déti a dorost, s nimz zaiizeni uzavirelo smlouvu o poskytovani zdravotni péce.
Dale zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné rehabilita¢ni program nebo
zabezpeci jejich tydenni pobyt vinterndtu Skoly podle typu jejich postiZeni
a prostiednictvim prislusSného zdravotnického zarizeni i specializovanou zdravotni péci.

V zarizeni jsou vytvareny podminky pro ucast déti na naboZenské vychové,
na ndboZenskych obradech, popiipadé na dodrZovani ndbozenskych zvyklosti, a to podle
zajmu ditéte a s ohledem na predchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti
déti.

Pro déti, které po dokonceni povinné Skolni dochazky pro zavazné poruchy chovani
nemohou byt zarazeny do jiné Skoly poskytujici stiredni vzdélani, zrizovatel zarizeni
ziidil stfedni Skolu poskytujici stifedni vzdélani. Pro déti, které nenavstévuji skolu (v
zatizeni nebo mimo zarizeni), je zfizen dopoledni edukac¢ni program s prvky terapie.

Kapacita détského domova se Skolou je 8 déti. Zakladni organizac¢ni jednotkou je rodinna
skupina. Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit je
do raznych vychovnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich
dtvodd. Rodinnou skupinu tvoii 8 déti.

VYCHOVNY USTAV

Cinnost VU je vymezena vzakoné ¢ 109/2002 Sb. o vykonu tstavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zatrizenich a o zméné dalSich zakonli ve znéni pozdéjSich predpist, vyhlaskou
€. 438/2006 Sb., a ridi se Souborem pedagogicko-organizac¢nich smérnic na Skolni rok.
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Pecuje o déti starSi 15 let se zavaznymi poruchami chovani, u nichz byla narizena
ustavni vychova nebo u nichZ bylo vydano predbézné opatieni a vyZaduji specidlné
vychovnou péci.

Do vychovného ustavu mizZe byt umisténo i dité mladsi 15 let, ma-li natizenou uUstavni
vychovu a vjeho chovani se projevuji tak zavazné poruchy, Ze nemize byt umisténo
v détském domové se Skolou. Vyjimecné, v pripadech zvlasté zavaznych poruch chovani,
lze do vychovného Ustavu umistit i dité s nafizenou tstavni vychovou starsi 12 let.

Cilem VU je vychovné pisobeni vSech pracovnikii, rozvijeni a vytvafeni takovych
vlastnosti, aby byly déti pripraveny na budouci Zivot. Specifikou zarizeni je pomoc pri
zvladani maladaptacnich projevii a individudlni adapta¢ni program. Zaméieni na
otevienou komunikaci a hledani. Stanoveni cilQ, strategie, intervence, diagnostické
hypotézy. Priprava na navrat do rodiny, zvnitinéni norem a podporu nezavislosti déti.
Konecnym cilem je socialni rehabilitace s akcentem na posileni socialniho statutu.

Zarizeni poskytuje péci jinak poskytovanou rodi¢i nebo jinymi osobami (osobami
odpovédnymi za vychovu), kterym bylo dité svéreno do vychovy rozhodnutim
prisluSného organu, détem s narizenou ustavni vychovou nebo détem, u nichZ bylo
narizeno predbézné opatieni.

Zatizeni mlze poskytovat plné primé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni
vykonu ustavni vychovy, pripravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26
let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a zatizenim.

Zarizeni, do néhoz je dité umisténo, ma pravo na vybér lékate nebo jiného odborného
pracovnika nebo zdravotnického zarizeni.

Zatizeni rovnéz poskytuje péci détem, které nejsou oblany Ceské republiky a spliiuji
podminky stanovené zvlastnim zadkonem - (§ 2 odst. 2 a 3 z. €. 359/1999 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpisi).

Détem a nezaopatienym osobam je poskytovano plné pfimé zaopatieni:

e stravovani, ubytovani a oSaceni,

e ucebni potieby a pomicky,

e uhrada nezbytné nutnych nakladl na vzdélavani,

e uhrada nakladd na zdravotni sluzby, 1éCiva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojiSténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyZadany
zakonnymi zastupci ditéte,

e kapesné, osobni dary a vécna pomoc pri odchodu zletilych ze zatizeni,

e uhrada nakladt na dopravu do sidla Skoly.

V dobé, kdy je pobyt v zarizeni prerusen podle zakonem ¢. 109/2002 Sb., § 23 odst. 1
pism. a) nebo je dité suloZenou ochrannou vychovou podminéné umisténo mimo
zatizeni, poskytuji ditéti plné primé zaopatireni osoby, u nichz dité pobyva.

Détem a nezaopatfenym osobam mohou byt dale hrazeny:

e potreby pro vyuZiti volného Casu a rekreaci, napriklad formou materialniho vybaveni
a finan¢ni prispévku

e naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost, napriklad thrada
krouzki v zakladni umélecké Skole, domé déti a podobné

e naklady na soutéZni akce, rekreace, napriklad ucast na taborech a pobytovych akcich,
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e naklady na dopravu k osobadm odpovédnym za vychovu.

V ramci péce o déti jsou jim zajiStovany specifické vychovné a vzdélavaci potreby, a to
v odstupriovaném rozsahu pro déti.

e samostatné primérené véku,

e samostatné vyzadujici obcasnou kontrolu,

e vyzadujici obcasné vedeni a stalou kontrolu,

e nesamostatné vyzadujici stalé vedeni i kontrolu,

e vyzadujici soustavnou intenzivni individualni péci.

Do zatizeni mohou byt umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postiZenim,
s vadami feci, poptipadé s vice vadami, u nichZ byla natizena dstavni vychova, uloZena
ochranna vychova nebo narizeno predbézné opatfeni, pokud stupen zdravotniho
postiZzeni neodpovida jejich umisténi do ustavu socialni péce nebo do specializovaného
zdravotnického zarizeni. Pro tyto déti zarizeni zajisti vhodné podminky upravou
denniho reZimu a vybavenosti zarizeni, jejichZ primérenost posoudi prisluSny prakticky
lékar pro déti a dorost, s nimz zaiizeni uzavirelo smlouvu o poskytovani zdravotni péce.
Dale zajisti odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné rehabilita¢ni program nebo
zabezpeci jejich tydenni pobyt vinterndtu Skoly podle typu jejich postiZeni
a prostiednictvim prislusSného zdravotnického zarizeni i specializovanou zdravotni péci.

V zarizeni jsou vytvareny podminky pro ucCast déti na naboZenské vychové,
na naboZenskych obiadech, popripadé na dodrZovani naboZenskych zvyklosti, a to podle
zajmu ditéte a s ohledem na predchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti
déti.

Pro déti, které po dokonceni povinné Skolni dochazky pro zavazné poruchy chovani
nemohou byt zarazeny do jiné Skoly poskytujici stiredni vzdélani, zrizovatel zarizeni
ziidil stredni Skolu poskytujici stiedni vzdélani. Pro déti, které nenavstévuji skolu (v
zarizeni nebo mimo zarizeni), je ztizen dopoledni edukac¢ni program s prvky terapie.

Kapacita vychovného udstavu je 40 déti. Zakladni organizacni jednotkou je vychovna
skupina. Sourozenci se zarazuji do jedné vychovné skupiny; vyjimecné je mozné zaradit
je do rtiznych vychovnych skupin, zejména z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich
divodi. Vychovnou skupinu tvori 8 déti.

Do vychovnych skupin jsou déti zafazeny se zietelem na jejich vychovné, vzdélavaci
a zdravotni potreby.

STREDNi SKOLA

Stfedni Skola je soucasti Vychovného ustavu, détského domova se Skolou, stfedni Skoly,
zdkladni Skoly a Skolni jidelny Poc¢atky, Horni 617.

Ucebni obor - Kuchar-¢isSnik 65-51-H/01.
Naplii u¢ebniho oboru dle $kolniho vzdélavaciho programu (SVP - ,Kuchai-¢isnik®).
Uplatnéni absolventa

Absolvent Stiedni Skoly Pocatky se uplatni pii vykonu povolani kuchat nebo ¢iSnik zejména v
pozici zaméstnance ve velkych, stfedné velkych i malych provozech. Po ziskani nezbytné
praxe v oboru je pfipraven i na soukromé podnikéni v pohostinstvi.
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ZAKLADNI SKOLA

Zakladni Skola je soucasti Vychovného ustavu, détského domova se Skolou, stfedni Skoly,
zakladni Skoly a skolni jidelny Poc¢atky, Horni 617.

Napli zakladni $koly dle rAmcového vzdélavaciho planu (SVP - ,Z4kladni $kola®).

SKOLNI JIDELNA

Skolni jidelnu ¥{di vedouci $kolni jidelny, ktera je zodpovédna hospodafce v piimé
podfizenosti a Fediteli zafizeni. Skolni jidelna (kapacita 100 jidel) zajistuje celodenni
stravovani divek, jeji Cinnost je upravena Vnitini smérnici zatizeni, a dale zajiStuje
stravovani pracovnikl zatizeni dle prislusné VS vsouladu s platnymi hygienickymi
a pravnimi normami pro provoz spolecného stravovani, a zejména vyhlasky o skolnim
stravovani ve znéni pozdéjsich predpisi.
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D. RIZENi, ZASTUPOVANI, PERSONALNi ZABEZPECENI

Vedeni zarizeni tvori:

= feditelka

= zastupce reditelky pro Skoly (statutarni zastupce reditele)

= vedouci vychovatelka

= hospodarka

= vedouci §J
Personalni zabezpeteni a skladba jednotlivych funkci vyplyva z pokyntt MSMT, z potieb
a moznosti zarizeni. Personalni zabezpeceni je realizovano pedagogickymi
a nepedagogickymi pracovniky. Pedagogickymi pracovniky jsou zaméstnanci, ktefi
vykonavaji vyucovaci, vychovnou, pedagogicko-psychologickou Cinnost nebo specialné
pedagogickou ¢innost. Nepedagogickymi pracovniky jsou zaméstnanci, ktefi vykonavaji
jinou neZ ¢innost uvedenou u pedagogickych pracovniki.

Systém Fizeni organizace a pocet pracovnikil je ddn vnitinim predpisem.
a) pedagogicti zaméstnanci

»  Feditel

= zastupce reditele pro skoly (statutarni zastupce reditele)

= ucitelé

» vedouci vychovatel

= etoped

= psycholog

= vychovatelé

= asistenti pedagoga

b) nepedagogi¢ti zaméstnanci:
= zaméstnanci zajiStujici provoz zarizeni (socidlné pravni oblast, ekonomika,
udrzba, uklid)
= zaméstnanci SJ
c) zastupitelnost jednotlivych funkci v zatizent:

Funkce Zastupuje Poznamka
reditel statutarni zastupce tfeditele prlpadnve povereny
zameéstnanec
zast feditele pro Skoly — . fipadné povéieny
stupee e,d SI% Pro SKOly vedouci vychovatel pipad © povereny
statutarni zastupce zameéstnanec
zast feditelky pro Skoly — o Cu
stupce Feditelky pro Skoly povéteny ucitel v oblasti fizeni Skoly

statutarni zastupce

pfipadné vychovatel povéfeny

vedouci vychovatel ovéfeny vychovatel , "
Y P yvy vedenim smény

piipadné povéteny

hospodaika ucetni »
zameéstnanec
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iy . fipadné povéteny

ucetni hospodarka PHpacne p y
zamestnanec

o1 . . fipadné povéteny

socialni pracovnik hospodaika pripadne p Y
zamestnanec

vedouci SJ povéiena kucharka pripadn¢ hospodarka

c) pracovni povinnosti zaméstnancii jsou dany Zakonikem prace, Pracovni naplni,
prislusnymi zakony a vyhlaskami, pokyny a prikazy reditele a dale vnitinimi
smérnicemi.

Vedouci zaméstnanci maji pravo kontrolovat, ridit a ukladat tkoly svym podrizenym.
Zaméstnancim i cizim osobam konajicim na zakladé souhlasu teditele pracovni
¢innosti ve prospéch zarizeni je zakdzano manipulovat, vnaset, vynaset a uZivat
navykové latky, drogy, toxické latky, tabakové vyrobky apod.

Mira piimé a nepiimé vychovné a vzdélavaci povinnosti je dana prisluSnym pravnim
predpisem a VS.

d) pracovni doba: je stanovena v souladu se Zakonikem prace. Rozvrh a ostatni
naleZitosti pracovni doby urcuje VS.

E. ORGANIZACNI ZAJISTENI SPOLUPRACE S 0SOBAMI ODPOVEDNYMI
ZA VYCHOVU.

Po nastupu ditéte do zarizeni socidlni pracovnice pisemné informuje zakonné zastupce
(osoby odpovédné za vychovu) o jeho umisténi a zasila informac¢ni dopis s kontakty
a zakladnimi pravidly (informuje o moZnostech navstév v zarizeni a pobytu u osob
odpovédnych za vychovu a jejich povinnostech viici zarizeni). O pfijeti na stiedni Skolu
(na zakladé podané prihlasky ke studiu na stredni Skole) jsou rodice informovani
pisemné pri prijeti ditéte do zatizeni. V pripadé prestupu ditéte z jiné stiedni Skoly jsou
rodice informovani na zakladé jejich zadosti o prestupu Rozhodnutim o prestupu.
Socialni pracovnice je povérena poskytovanim informaci a prijmem stiZnosti a vedenim
evidence o nich.

Po ptichodu do zatizeni ma dité neprodlené mozZnost telefonicky kontaktovat svou
rodinu. Tento kontakt je i nadale umoziovan dle aktualni potreby. Tel. hovory jsou
bezplatné. Kontakt rodict s ditétem a navstévy nejsou regulovany. Pii navstéveé rodici
a sourozenci je obvykle ditéti udélovana vychazka do mésta. Rodice jsou aktualné
seznamovani se vSemi dtlezitymi skuteCnostmi a jsou jim poskytovany informace
a konzultace nutné pro dalsi vyvoj ditéte.

Osoby odpovédné za vychovu jsou na zakladé jejich Zadosti informovany zpravami o
ditéti (chovani, Skolni prospéch, zdravotni stav, socidlni zalezitosti), na jejichz
vypracovani se podili vychovatel dané vychovné skupiny, specialni pedagog, psycholog,
tridni ucitel, dle potreby asistent pedagoga (AP) zdravotni a socialni pracovnice.

Déti maji moznost komunikovat se svymi zdkonnymi zastupci, jinymi osobami
odpovédnymi za vychovu ¢i blizkymi pribuznymi telefonicky, elektronicky ¢i pisemné,
dale béhem navstév v zarizeni a béhem samostatnych vychazek.

Osoby odpovédné za vychovu jsou v pravidelném osobnim kontaktu s vychovateli

jednotlivych déti telefonicky, elektronicky, pisemné a pfi navstévach. Specifika
konzultuji s odbornymi pracovniky. U déti je veden zaznam o kontaktech srodinou
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chronologicky. V piipadé nedostatecného kontaktu je snaha zarizeni do tohoto procesu
vstupovat a kontakt zlepsit.

Navstévy osob odpovédnych za vychovu a pracovnikil organu socidlné-pravni ochrany
déti nejsou omezovany.
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2. PREMISTOVANI, PRIJIMANi A PROPOUSTENI DETI
A. PRIJIMANI

Dité je do zarizeni prijimano na zakladé vydaného predbézného opatreni, popt. soudem
narizené ustavni vychovy prisluSnym okresnim soudem, do zarizeni je dopraveno
povérenymi pracovniky, pracovniky OSPOD (organ socidlné-pravni ochrany déti),
soudnimi vykonavateli nebo rodici. S ditétem je prebirana i veSkera jeho osobni a
zdravotnicka dokumentace. Podle potreb a zajmu ditéte je zarazeno na prisluSnou
rodinnou ¢i vychovnou skupinu. Pro kazdé dité je po nastupu vypracovan program
rozvoje osobnosti ditéte (PROD), ktery postihuje jeho osobni problematiku a je
nasmérovan K minimalizaci doby pobytu vzafrizeni za podminky odstranéni
diagnostikované poruchy chovani. Soucasné je s pracovniky organu sociadlné pravni
ochrany ditéte (OSPOD) projednavana moznost saturovani domaciho prostredi pro
navrat ditéte do ptivodni rodiny.

Do DDS se prijimaji déti na zakladé rozhodnuti soudu, ktery natidil Gstavni vychovu
(UV) nebo vydal predbézné opatieni o okamzitém umisténi (PO) v zajmu zdravého
vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani ditéte.

Do DDS se nepfiijimaji déti zavislé na toxickych latkach a na alkoholu v akutnim stadiu
a podle stanoviska lékare vyZaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze
poskytnout v ramci pobytu v zarizeni, nebo s psychiatrickym onemocnénim:
schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni a uzkostné stavy vyZadujici
psychiatrickou 1écbu. Neprijimaji se také déti s jinymi nemocemi v akutnim stadiu,
bacilonosici a déti, jimz bylo uloZeno karanténni opatieni.

VYMEZENI ODPOVEDNOSTI PRACOVNIKU ZARIZENi

Déti prijima reditelka, zastupce reditelky, nebo etoped, psycholog, poptipadé povéreny
vychovatel a socidlni pracovnice. V pripadé neocekavaného prijeti, zpravidla mimo
pracovni dobu vySe jmenovanych pracovniki, informuje pritomny pedagog reditelku,
popft. povéireného pracovnika a konzultuje s nim dalsi postup.

P¥islusny pracovnik privita dité ve DDS a provede s nim kratky vstupni rozhovor, kdy je
dité seznameno s organizaci DDS, se svymi pravy a povinnostmi, systémem hodnoceni a
pouceno o bezpe¢ném chovani DDS. Vstupni rozhovor s ditétem provadi vétSinou
socialni pracovnice.

Prislusny pedagogicky pracovnik (vychovatel) - prevezme dité do péce, predstavi ho
ostatnim détem na skupiné (ucitel ve tridé). Seznami dité se zakladnimi pravy
a povinnostmi, seznami ho s vnitinim radem zarizeni a s pravidly bezpec¢nosti a ochrany
zdravi. Provede zapis do Knihy evidence zarizeni )eviden¢ni program).

Dité ma moznost prinést si do zarizeni své oblibené predméty a véci denni potreby
(zejména oSacenti, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe.

Prislusny pedagogicky pracovnik dale prebere do uschovy cenné véci a véci, které
nebude mit dité nadale u sebe (nlz, kurdcké potieby, véci nebezpecné ditéti a okoli
apod.) a jejich seznam potvrdi dité podpisem. SepiSe seznam obleceni, které si dité
prinasi a necha jej ditétem potvrdit. Déti maji k dispozici uzamykatelné skriné pro
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uloZeni osobnich véci. Za osobni véci v€. oSaceni a jejich spravné uloZeni je dité plné
odpovédné. Za véci, které nejsou uloZeny v uzamykatelné skiini, nenese ustav
odpovédnost v pripadé nepritomnosti ditéte. Dale pedagogicky pracovnik zajisti
vybaveni ditéte o$acenim, obutim a dal$imi potfebami, které potiebuje pro pobyt ve VU.
Seznami dité s pravidly pouZivani mobilniho telefonu, vlastnictvi mob. telefonu zapiSe
do seznamu osobnich véci ditéte, ktery dité podepise.

Socialni pracovnice kontroluje Uplnost preddvané dokumentace. Oznamuje pisemné
prijeti ditéte do DDS zdkonnym zastupclim, organu socidlné pravni ochrany ditéte,
prislusnému soudu a zaloZi nové prijatému ditéti osobni spis. Dale provadi Setreni ke
stanoveni vysSe prispévku na uhradu péce poskytované détem v zatizenich, Zada
o socialni davky, sirot¢i dlichod apod. Zaroven sleduje a dotazuje se, zda bylo u usneseni
o predbéZnych opatrenich zahajeno rizeni o narizeni ustavni vychovy. Pripravuje
»,Rozhodnuti reditele“ o vysi platby prispévku na uhradu péce poskytované détem a
nezaopatirenym osobam v zarizenich (dale jen "prispévek") podle ustanoveni zakona
¢. 109/2002 Sb. v planém znéni, rozhodnuti o prispévku zasila osobam odpovédnym za
vychovu ditéte.

Vychovatel ptisluiné rodinné skupiny zajistuje seznameni déti s VR, dennim rezimem,
zasadami bezpecnosti atd. Informuje o poskytované péci, jejich cilech, zasadach a

dostupnosti, tyto informace jsou dale rozpracovany nasledné v PROD (program rozvoje
osobnosti ditéte) - viz nize.

Etoped zarizeni zabezpecuje sestaveni PROD maximalné do 1 mésice od prichodu do
zarizeni. Pritom Uzce spolupracuje s vedoucim vychovatelem, skupinovymi vychovateli,
zastupcem reditele za Skoly, tfridnim ucitelem a s psychologem zarizeni.

PrisluSni pedagogicti pracovnici jsou povinni se seznamit s osobnim spisem déti v co
nejkratsi dobé po prijeti do zarizeni a ucinit v osobnich spisech déti o tomto seznameni
zaznam.

Pracovnik povéreny péci o zdravotni stav déti si provede sam individualni pohovor
s ditétem o jeho zdravotnim stavu a pripadnych aktualnich potrebach.

Skola vybavi dité $kolnimi potfebami a pomtickami pro vzdélavani atd.

Psycholog zarizeni vadapta¢ni fazi intenzivné pracuje s ditétem. Jeho snahou je
dosahnout odstranéni barier pfi nastupu do zatizeni, vytvoreni pocitu bezpeci u déti.
Dale zjisStuje miru poruch chovani a stanovuje doporucené postupy pro sestaveni PROD
vC. metod prace sditétem. Provadi vstupni pohovor a zjiStuje data k stanoveni
anamnézy. Pribézné sleduje a vyhodnocuje proces adaptace jak u déti, tak prijeti
skupinou, do které je dité zatazeno.

Vzor seznamu dokumentace pri prijmu déti do DDS

=  rozhodnuti soudu,

= osobni list,

* rodny list,

= obcansky priikaz - je-li drzitelem,

= zavére¢na zprava diagnostického tstavu dale jen DU (pokud je zpracovana),
= katalogovy list,

= posledni vysvédceni,
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= navrh Kklasifikace za dobu pobytu (v DU, jiné $kole),

» zdravotni dokumentace, ockovaci prikaz a prikaz pojiSténce zdravotni
pojistovny,

= ]éky, které dité pravidelné nebo v dané dobé uziva,

= cestovni pas - pokud je dité jeho vlastnikem,

= prohlaseni o bezinfek¢nosti, ne starsi 3 dn,

* Individualni plan ochrany ditéte (IPOD),

= Program rozvoje osobnosti ditéte (PROD), v pripadé prijeti ze Skolského zarizeni

= kapesné, které si dité priveze z predeslého zarizeni,

= cenné osobni véci (mobilni telefon, notebook,...).

B. PROPOUSTENI DETI

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditéte v zafizeni

= jestliZze soud zrusil Gstavni vychovu nebo jestliZe uplynula stanovena doba trvani
ustavni vychovy, s vyjimkou pripadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni
skonceno rizeni soudu o prodlouZeni nebo zruseni dstavni vychovy,

» dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pripravy
na povolani,

* dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena tstavni vychova nebo pokracuje
ve vykonu ochranné vychovy, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
pripravy na povolani,

= jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce
nabylo pravni moci,

= po uplynuti doby trvani predbéZného opatieni nebo po jeho zruseni soudem.

VYMEZENi ODPOVEDNOSTI PRACOVNIKU ZARIZENI

V dostatecné dobé pred propusténim je dité pripravovano na odchod ze zatizeni, aby
bylo schopno se orientovat pri jednanich na uradech, které by mu po propusténi mohli
pomoci zajistit zakladni potieby (Utad prace a soc. odbor méstského tradu).

Psycholog zatizeni pred propusténim ditéte formou individualni prace, provazi ho pfti
vytvareni redlnych predstav o zahajeni samostatného Zivota. Pomaha pri odstraniovani
tenzi, pripadné frustrace a skepse.

Etopedka zarizeni pred propusténim ditéte formou individualni prace, provazi ho pri
vytvareni redlnych predstav o zahajeni samostatného Zivota. Pomaha pfti odstrafiovani
tenzi, pripadné frustrace a skepse.

Socidlni pracovnice oznami prislusSnému OSPOD termin ukoncéeni pobytu ditéte
v zarizeni a spolupracuje pri zajiStovani ubytovani ditéte po ukonceni pobytu v zarizeni.
Provede vyuctovani osobniho konta ditéte, pohledavek, socialnich davek a prispévkil na
uhradu pobytu osobam odpovédnym za vychovu. Zajisti informovanost osob, ke kterym
dité odjizdi o skute¢ném terminu piijezdu. Preda ditéti pripadnou vkladni knizku a
depozita. Tuto skutecnost dité stvrzuje podpisem.

v__7s

Vedouci vychovatelka odpovida za zajisténi vécné nebo finantni vypomoci pri
propusténi a jeji predani proti podpisu ditéte.
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Ditéti, které odchazi ze zarizeni, nalezi vesSkeré oSaceni a obuv, které mélo v DDS
v uzivani. NaleZi mu rovnéz osobni véci a osobni dary.

Spisova dokumentace ditéte se archivuje.

Vzor dokumentace pri propousténi déti

= zakladni dokumentace Skoly (vysvédceni, vyucni list)
= osobni doklady
= zdravotnicka dokumentace (je zasilana prislusnému lékari)

C. PREMISTOVANI DETI

Déti se premistuji do jiného zarizeni na zakladé rozhodnuti soudu. Prihlizi se
k opravnénym zajmim déti, pred vlastnim premisténim je zpravidla kondna pripadova
konference. Dité a jeho rodina jsou v dostatetném predstihu o planovaném premisténi
informovani. Dité informuje zpravidla etoped, pfripadné klicovy pracovnik, rodinu
socialni pracovnice, prip. etoped. K premisténi se vyjadruji. O terminu premisténi jsou
opét dité a jeho rodina vcas informovani. Ditéti a jeho rodiné je poskytovana pred
premisténim podpora.

Ditéti, které je premistovano ze zarizeni, nalezi veSkeré oSaceni a obuv, které mélo v
DDS v uZivani. NaleZi mu rovnéz osobni véci a osobni dary.

Vzor dokumentace pri premistovani déti

= pri premistovani ditéte se predava stejnd dokumentace, ktera je uvedena pfi
prijimani ditéte

D. SPOLUPRACE S PRiSLUSNYMI ORGANY A DALSIMI SUBJEKTY

Spoluprace je dana prislusnymi pokyny, smérnicemi a metodickymi pokyny MSMT,
zakonem ¢.109/2002 Sb. a zdkonem ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané ditéte a
dal$imi pravnimi normami a predpisy. Zejména socidlni usek uzce spolupracuje
s pracovniky a pracovnicemi OSPOD jednotlivych mést apod. Vedeni ustavu zajiStuje
spolupraci s MSMT CR, samospravnymi organy obci a krajti, Asociaci nahradni vychovy
apod. Dale spolupracuje s Probaéni a media¢ni sluzbou, Policii Ceské republiky (dale jen
Policie CR), nizkoprahovymi zafizenimi apod.
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E. ZAJISTOVANI POMOCI PRI PROPUSTENI DETI ZE ZARIZENI.

Zarizeni ve spolupraci s orgdnem socialné pravni ochrany déti a s iradem prisluSnym
podle mista bydlisté ditéte, které ukoncilo pobyt v zarizeni, mu pomahaji pri reSeni
obtiZi, s prechodem do obcanského Zivota. V pripadé potreby a ve spolupraci
s kuratorem pro dospélé zajiStuje poradenskou pomoc se zajisténim dalstho bydleni
a pracovniho zarazeni. Pfi odchodu ze zatizeni je détem a nezaopatifenym osobam
poskytnuta vécna vypomoc podle Narizeni vlady ¢.460/2013 Sb. Navrh predklada
vedouci vychovatel na poradé vedoucich pracovniki.

Jsou orientacné stanoveny ramcoveé ¢astky, ke kterym je obvykle piihliZzeno. Kone¢na
castka musi zohlednovat individualni potfeby déti a nezaopatrenych osob a musi byt pri
stanoveni ¢astky ditéti a nezaopatiené osobé umoznéno se k ni vyjadrit. Nakup vécné
vypomoci je zajisStovan obvykle za pritomnosti déti a nezaopattfenych osob. Rozhodnuti
o poskytnuti vypomoci je zaleZitosti reditele.

Postaveni déti a nezaopatienych osob PR po:lr;‘)a LS
Obousotranny sirotek bez pribuzenskych 25 000
vztahl
Oboustranny sirotek s pribuzenskymi 10 000
vztahy
Jednostranny sirotek 6 000
Odchod ze zatizeni do vlastniho bytu 8 000
Odchod do ubytovny 7 000
Odchod zpét do vlastni rodiny 3000
Vyjimky v odGivodnénych pripadech do maximalni ¢astky 25 000 K¢ povoluje
reditel*

O predani vécné pomoci je sepsan zaznam

*0Odlvodnéné potieby ditéte napt. ndklady na ubytovani, zajisténi vybaveni domacnosti,
zajiSténi dopravy do Skoly nebo zaméstnani apod.
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3. ORGANIZACE VYCHOVNE - VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENi

A. ORGANIZACE VYCHOVNYCH CINNOSTI

Zakladnim vychodiskem vychovné vzdélavacich c¢innosti déti jsou mozZnosti, zajmy
a potreby déti v zavislosti na moZnostech zarizeni. Struktura Cinnosti je definovana
v rocnim planu vychovné vzdélavaci Cinnosti s prihlédnutim na zajmovou profilaci
vychovatell. Zakladnim dokumentem je tydenni program vychovné vzdélavaci ¢innosti
jednotlivych vychovnych skupin, ktery je zpracovavan v predstihu kmenovymi
vychovateli ve spolupraci s détmi a potvrzen vedoucim vychovatelem. V pedagogice
volného casu jsou uplatnovany pedagogické a psychologické zvlaStnosti prace
s umisténymi détmi, ve kterych jsou rovhomérné uplatiiovany vSechny druhy vychov
s prihlédnutim k ro¢nim obdobim, aktualni situaci a potrebam déti i zarizeni. Zajmové
¢innosti jsou organizovany na zakladé zajmu déti o jednotlivé ¢innosti, moZnosti
zarizeni, zajmové profilace vychovatell a nabidky zajmovych krouzki.

B. ORGANIZACE VZDELAVANI DETI

Déti jsou prijimany dle svych potfeb do Skol v regionu nebo je jim poskytovano
vzdélavani ve Skole pri zarizeni (rozhodnuti o prijeti ditéte do Skoly pti zarizeni je
zasilano osobam odpovédnym za vychovu ditéte). Vzdélavani v zarizeni vychazi
z platnych $kolskych predpist, zpracovanych $kolnich vzdélavacich programi (SVP),
rozvrhem vyucovani, ur¢enim tiidnictvi a pridélenim predméti a poctu vyucovacich
hodin vyucujicim. Rozbor a hodnoceni vzdélavani zakd se provadi na jednanich
pedagogickych rad, aktudlni ukoly a kontrola plnéni mésicnich plant se resi na
pravidelnych poradach ucitelti a vychovateld.

Informace o prospéchu a chovani déti navstévujicich Skoly mimo zarizeni zajiStuje
prislusny vychovatel vychovné skupiny, popf. socialni pracovnice. Zucastiiuji se tridnich
schiizek na Skolach a o vysledcich informuji poradu vychovatelt a v pripadé potieby
osoby odpovédné za vychovu.

PROGRAM ROZVOJE OSOBNOSTI DITETE

PROD nové prijatého ditéte sestavuje etoped zarizeni, pritom uzce spolupracuje
s vedoucim vychovatelem, skupinovymi vychovateli, zastupcem fteditele za Skoly,
tfidnim ucitelem a s psychologem zarizeni, na zakladé komplexné ziskanych informaci.
(napt. komplexni diagnosticka zprava s programem rozvoje osobnosti zpracovana
diagnostickym ustavem, IPOD vedeny soc. odborem apod.). PROD etoped vyhodnocuje
2x rocné. Vtomto pripadé opét uzce spolupracuje svedoucim vychovatelem,
skupinovymi vychovateli, zadstupcem reditele za Skoly, tfidnim ucitelem a s psychologem
zatizeni. PROD slouZi k upfesnéni postupti a metod prace. Dité je primérenym zpisobem
s PROD seznameno, v¢. dalSich doplitki a mize se k nému vyjadrit.
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C. ORGANIZACE ZAJMOVYCH CINNOSTI

Zajmova Cinnost déti je realizovana formou zajmovych utvarl v zarizeni, dochazkou do
zakladni umélecké Skoly a zajmovych utvari v misté a nejbliZSim okoli. Pro zajmové
aktivity mimo zarizeni a tam, kde lze oCekavat finan¢ni participaci zarizeni, je povinen
vedouci akce zpracovat na prisluSném tiskopise podrobné organizac¢ni zabezpeceni akce,
které schvaluje reditel a v pripadé financ¢nich narok i spravce rozpoctu. Z rozpisu musi
byt zfejmé pedagogické i materialni zabezpeceni akce.

D. SYSTEM PREVENCE RIZIKOVEHO CHOVANIi

Problematika prevence rizikového chovani je soucasti celého vychovné vzdélavaciho
procesu a prolina se jednotlivymi ¢innostmi. Prevence je realizovana pro aktualni skolni
rok v soucinnosti s minimalnim preventivnim programem, ktery je podrobné
rozpracovan v ro¢nim planu reditelkou zarizeni ¢i metodikem prevence rizikového
chovani.

Je zaméfen na zvySeni odolnosti déti vici socidlné patologickym jeviim, sniZeni rizik
a vlivi, které narusuji zdravy vyvoj osobnosti, prispivani k osvojeni si zasad zdravého
zivotniho stylu, na pomoc v nalézani oblasti zajmu a podileni se na jejich pripravé pro
Zivot tak, aby dle moZnosti zdarné obstaly. Realizace je provadéna ve vyuce
v jednotlivych predmétech dle stalého planu a dalSich aktivitach uvedenych v rocnim
planu zatizeni na urceny skolni rok.
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4. ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENi

A. ZARAZENI DETi DO RODINNE SKUPINY A VYCHOVNYCH SKUPIN

Vychovny usek se déli na jednu rodinnou skupinu a pét vychovnych skupin. Dité je po
prichodu do zarizeni zarazeno do vychovné skupiny s prihlédnutim k jeho individualnim
potirebam.

» prislusny vychovatel, dité sezndmi s ostatnimi, ptidéli mu lizko, osobni skiifiku
a véci osobni potreby, oSaceni, obuti a dalsi vybaveni. Soucasné informuje dité
o0 organizaci Zivota ve vychovné skupiné a seznami ho s pravy a povinnostmi,

= zmény vzarazeni do vychovnych skupin jsou projednavany na poradé
skupinovych vychovatelli a schvaluje je Feditel nebo vedouci vychovatel,

KLiCOVY PRACOVNIK

= klicovym pracovnikem je vychovatel rodinné skupiny, na kterou je dité zarazeno,

» sleduje vyvoj ditéte, vSima si jeho potieb a spokojenosti, monitoruje vysledky
péce, koordinuje zajiSténi potieb ditéte, udrzuje pravidelny individualni kontakt
s ditétem, haji jeho zajmy. Mlze zaroven koordinovat aktivity, ¢innosti a sluzby
poskytované ditéti. Mize byt Kklicovou osobou pri predavani informaci mezi
Skolskym zarizenim a Skolou nebo zdravotnickym zarizenim. Kli¢ovy pracovnik
se spolupodili na ziskavani kompetenci pro samostatny Zivot po odchodu
ze zarizeni.

B. KRITERIA A PODMINKY UMiSTOVANI DETi DO VYCHOVNYCH SKUPIN

Déti jsou ubytovavany se zietelem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potieby.
Déti pecuji o své obytné prostory, za kaZdou vychovnou skupinu zodpovida skupinovy
vychovatel.

Zakladni jednotkou v détském domovu se $kolou je rodinna skupina.

Déti jsou zatrazovany do vychovnych skupin s prihlédnutim k jejich osobnim dispozicim
a zejména Kk interpersonalnim interakcim v jednotlivych skupinach. Sourozenci jsou
zpravidla zarazovany do stejné vychovné skupiny. Kazda rodinna skupina ma své dva
kmenové vychovatele.

Déti jsou v pribéhu Skolniho roku premistovany zrodinné skupiny do vychovné
skupiny pouze ve vyjimecnych pripadech (napf.: napadani spolubydlicich, dlouhodobé
vazné neshody). Preferujeme to, aby déti mély své stalé misto - sviij pokoj, své
vychovatele, coZ u nich zvySuje pocit bezpeci a jistoty.

C. UBYTOVANI DETI
* rodinna skupina ma vyclenén prostor, ktery vyuzivad. Rodinna skupina je
vybavena Ctyimi loznicemi po dvou lizkach, klubovnou, spolecnou kuchyrkou

(vzdy pro dvé slupiny), hygienickym zarizenim. Pro uloZeni véci déti jsou
v loZnicich uzamykatelné skriné samostatné pro kazdé dite,
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spole¢né slouzi zdravotni pokoj, navstévni mistnost, télocvicna, pradelna
se susarnami, botarna, PC mistnost a dalsi vnitfni a vnéjsi prostory urcené pro
déti,

ubytovani déti je vsouladu svyhlaSkou ¢ 410/2005 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych.

D. MATERIALNI ZABEZPECENI

materialni zabezpeceni déti je realizovano vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb., kterou se
upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych
zarizenich, je zajisténo pradlo, oSaceni a obuv, bézné elektrické pristroje, potieby
pro vzdélavani, audiovizualni a vypocetni technika, vybaveni pro sport a
turistiku, pro rekreac¢ni ¢innost, pro cestovani apod.,

dale mohou byt détem hrazeny potreby pro vyuziti volného casu a rekreaci,
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou c¢innost, naklady
na soutézni akce, rekreace,

zarizeni poskytuje v pripadé potreby pracovni obuv, pracovni naradi, ochranné
potieby a pomticky,

zatizeni také poskytuje uhradu nakladii na vzdélavani véetné tihrady nakladd na
dopravu do sidla skoly, pokud se s osobami odpovédnymi za vychovu nedohodne
jinak,

zarizeni hradi naklady na zdravotni péci s vyjimkou péce, ktera neni hrazena ze
zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na Zadost osob odpovédnych za
vychovu,

v pripadech, kdy to vyzaduje zajem ditéte, zarizeni poskytuje ihradu nakladi
spojenych s pobytem v terapeutickych a lé¢ebnych komunitach, pokud se
s osobami odpovédnymi za vychovu nedohodne jinak,

zatrizeni mize hradit détem posStovné, umoznuje détem bezplatné telefonické
hovory se zakonnymi zastupci, OSPOD a jinymi osobami, umoziiuje obdobné
pristup Kk siti internet a v individualnim pripadé potreby miize hradit naklady na
dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

FINANCNI PROSTREDKY DETI

Finan¢ni prostfedky déti jsou ukladdny u skupinového vychovatele (v trezoru) -
kapesné, vydélky z brigdd, dary apod.). O Cerpani prostredkl je vedena srozumitelna
dokumentace

F.

SYSTEM STRAVOVANI

systém stravovani se ridi vyhlaSkou o Skolnim stravovani a dale podle platnych
vnitinich smérnic organizace. Je zabezpecovano vlastni Skolni jidelnou, ridi se
vyzivovymi normami, spotfebnim koSem a rozpétim financ¢nich normativii na
nakup potravin. Finan¢ni normativ je zvySen na nakup potravin pro zkvalitnéni
stravovani o vyznamnych osobnich prilezitostech déti o Castku stanovenou
vyhlaSkou o Skolnim stravovani v platném znéni na jedno dité a kalendarni rok,
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stravovani miZe byt zajistovano za pomoci déti obdobné jako v rodiné, zejména
snidané, svaciny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé svatki apod. s tim, Ze
nakup potravin se provadi prostrednictvim Skolni jidelny, a to vrozsahu
stanoveném vyhlaskou o Skolnim stravovani nebo na zakladé individualniho
prislibu,

pedagogicky dozor pti stravovani zabezpecuji ucitelé a vychovatelé,

déti maji pravo se ke stravovani vyjadrovat prostrednictvim spoluspravy,
vychovateld, anket aj.,

stravovani vede a ridi vedouci skolni jidelny,

stravu pro nemocné déti zajiStuje prislusny vychovatel u skupiny popf.
vychovatel v hlavni sluzbé. Stravu pro nemocné urcuje AP zdravotni na zakladé
doporuceni 1ékare.

G. POSTUP V PRIPADE DOCASNEHO OMEZENI NEBO PRERUSENI PECE

v dobé, kdy je pobyt prerusen podle §23 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 109/2002 Sb.
ve znéni pozdéjsich predpisti - povoleni pobytu mimo zafizeni (dovolenka),
poskytuji plné a piimé zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.

H. POSTUP V PRIPADE UTEKU DITETE ZE ZARIZENI A JEHO ZADRZENI
NA UTEKU

bezprostredné po zjiSténi utéku musi pracovnik, ktery v uvedené dobé zodpovida
za dité (ucitel, vychovatel, prip. jiny pracovnik) podat telefonicky oznadmeni
Policii CR. Pisemné protokoly a zapisy se provadéji dle platnych pokynii (zaznam
o utéku, zapis do elektronické evidence EVIX). Dale je bezprostfedné informovan
feditel nebo jim povérena osoba (osobné nebo telefonicky) a zakonny zastupce.
Prvni pracovni den po utéku informuje socidlni pracovnice obecni urad obce
s rozSifenou pisobnosti prislusny podle mista bydlisté ditéte a soud, ktery ditéti
naridil dstavni vychovu nebo uloZil ochrannou vychovu, o utéku ditéte,

v ptipadé oznameni Policie CR o zadrZeni ditéte na Gtéku piislu$ny pracovnik
zarizeni informuje feditele a vedouciho vychovatele a provede bez zbyte¢ného
odkladu kroky vedouci k prevzeti ditéte,

po zadrZeni ditéte na utéku Policii CR a oznameni o zadrzeni ditéte zafizeni,
rozhodne teditel, pripadné jeho zastupce o zplisobu prepravy ditéte v ptrimérené
dobé zpét do zarizeni, a to dle okolnosti v dobé oznameni Policif CR (denni doba,
den v tydnu a dalSi okolnosti). Neni-li moZno v primérené dobé dopravu ditéte
zajistit prostiedKky tstavu je nutno oznamit Policii CR, aby postupovala dle svych
prepisti, nasledné bude preprava ditéte zajisténa bez zbytecného odkladu.
Pracovnik zafizeni ptebirajici dité od Policie CR zkontroluje jeho zdravotni stav,
a pokud zjisti evidentné Spatny zdravotni stav, nebo dité jevi znamky zneuziti
navykovych latek, postupuje prijimajici pracovnik zarizeni podle prislusného
ustanoveni zakona ¢. 109/2002 Sb. a mizZe dohodnout dalsi postup - 1ékaiské
vySetreni, detoxikaci apod. Pokud je dité v poradku, potvrdi prevzeti ditéte.
Povéreny pracovnik (vidy pedagog C¢i socidlni pracovnice), ktery prebira
zadrZené dité od Policie CR, pozada o kopii vytéZeni, ktera se uklada do osobniho
spisu. Z diivodu bezpecnosti prevoz ditéte zajistuji zpravidla dva pracovnici
zarizeni (z toho zpravidla alespon jedna Zena),
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v pripadé, Ze se dité nevrati zpovoleného pobytu u osob odpovédnych
za vychovu, prazdnin apod., provéri pedagogicky pracovnik, resp. hlavni sluzba,
situaci v rodiné, pripadné u osob, u kterych dité pobyva. Pokud obdrZi informaci,
o zavazném divodu, proC se dité nemohlo vcas dostavit, eviduje dité dale na
pobytu mimo zarizeni a nasledné socialni pracovnice provéii situaci u organt
socialné-pravni ochrany ditéte v misté jeho pobytu, pripadné pres specialistu
kriminalni sluzby v misté pobytu ditéte. Pokud je potvrzeno, Ze se nejedna o
absenci z diivodu nemoci apod., poda socidlni pracovnice podnét k patrani po
ditéti vzajmu jeho vypdatrani a ndvratu do zatizeni; pokud neni vdobé
stanoveného navratu ditéte do zarizeni informace o zdvazném davodu sdélena,
popr. se nelze s rodici spojit, vyhlasuje pedagog (hl. sluzba) dité na uték. O této
akci neprodlené informuje zakonného zastupce ditéte.

po navratu ditéte do zarizeni, jsou provedeny bezodkladné operace - odhlaseni
Gtéku ditéte na prislusnych mistech - Policie CR, osoby odpovédné za vychovu,
organ socialné pravni ochrany déti, prisluSny soud a ukonceni utéku ditéte v
internich dokumentech zarizeni. Ditéti po vraceni se z utéku vénuji prislusni
pedagogicti a odborni pracovnici primérenou zvySenou individudlni péci -
zdravotni, pedagogickou, piipadné dalsi.
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PRAVA A POVINNOSTI DETI

Déti umisténé v zarizeni maji prava a povinnosti vymezeni § 20, zakona ¢. 109/2002 Sb.
K témto praviim a povinnostem maji déti staly pristup a jsou s nimi prokazatelné
seznameny.

DITE S NARIZENOU USTAVNI VYCHOVOU MA PRAVO

a)
b)

c)
d)

g)

h)

j)

k)

na zajisténi plného primého zaopatieni,
na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,
na respektovani lidské diistojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavaZné okolnosti
ve vyvoji a vztazich sourozenct,

’

na vytvareni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pripravu na povolani v
souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potrebami,

na svobodu nabozZenstvi, pti respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndmeno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, bez pritomnosti
tretich osob, a za timto Ucelem prijimat a odesilat korespondenci bez kontroly
jejiho obsahu,

Ucastnit se cinnosti a aktivit zarizeni organizovanych v ramci vychovného
programu s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové,
stanovenych timto zakonem,

obracet se se Zadostmi, stiZnostmi a navrhy na reditele a pedagogické pracovniky
zatizeni a poZadovat, aby podani adresovana prisluSnym statnim organim,
organiim Uuzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny
vykonem socidlné-pravni ochrany déti, byla ze zarizeni odesldna v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovniklim zarizeni, a to bez kontroly jejich
obsahu; tyto Zadosti, stiZznosti, navrhy a podani je zatrizeni povinno evidovat,
vyjadrit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovana patfi¢nd pozornost odpovidajici jeho véku
a rozumoveé vyspélosti,

pozaddat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povérenym
zaméstnancem organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni
inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez pritomnosti dalSich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat,
na informace o stavu svych dspor ¢i pohledavek,

na udrZovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalS§imi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto vnitfnim fraddem, a to formou
korespondence, telefonickych hovorii a osobnich navstév,

prijimat v zarizeni s vedomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu neptipusti, pokud
navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost ditéte,
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p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zarizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové,

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zarizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spolec¢nosti.
POVINNOSTI DETI

e dodrZovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnanci zarizent,
Setrné zachdazet se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
sluSného jednani s osobami, s nimiz prichazi do styku, v prostorach zarizeni
a v osobnich vécech udrZovat poradek a cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho radu zarizeni,

Dité je povinno ridit se témito zakladnimi pravidly chovani:

a) ohleduplnost, vstiicnost,

b) nepouZivat hrubé a vulgarni vyrazy,

c) pozadat, podékovat,

d) pozdravit,

e) nebyt drzé, neodmlouvat,

f) byt sluSné a fadné oblecené,

g) ovladat nevhodné projevy chovani,

h) nevzdalovat se bez dovoleni od skupiny,

i) neSikanovat, ani jinym zplisobem neponizovat ostatni déti zde umisténé,

j) neuZivat drogy ¢i jakékoli omamné a psychotropni latky (véetné alkoholu a
cigaret),

k) udrZovat veskeré svétené véci, véetné vybaveni VU v potadku,

1) dodrzovat zakaz imyslného ticelového sebepoSkozovani.

m) dodrZovat predpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiZ bylo
radné sezndmeno,

n) poskytnout na vyzvu reditele doklady o svych piijmech,

0) predat do uschovy na vyzvu reditele predméty ohroZzujici vychovu, zdravi
a bezpecnost; doba uUschovy téchto predmétii nesmi presahnout dobu
pobytu ditéte
v zatizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany,

p) podrobit se na vyzvu reditele zarizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno
alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat
krev, je dité povinno strpét, aby mu lékai nebo odborny zdravotnicky
pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpec¢im pro jeho
zdravi.

Dité s uloZenou ochranou vychovou ma vSechna prava a povinnosti podle predchozich
odstavci s vyjimkou prav podle odstavce pism. o) a p).

Na nezaopatiené osoby v zarizeni se vztahuji ustanoveni o pravech a povinnostech déti.
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A. SYSTEM HODNOCENI A OPATRENI VE VYCHOVE

PRAVIDLA CHOVANI
Kazdé dité dodrZuje Vniti'ni ad Skolského zatizeni.
Respektuje pokyny vSech zaméstnanci détského domova se Skolou, zejména pak svého
vychovatele ¢i ucitele. Ke vSem dospélym osobam v zarizeni se chova slusné, zdravi je

pti potkani. Pravidla slusného chovani dodrzuje i na akcich mimo $kolské zarizeni nebo
na individualnich vychazkach.

Pri kontaktu s ostatnimi détmi neuziva vulgarni vyrazy, nezesmeésnuje je, nevyhroZuje,
nezastrasuje, neponizuje, nevyvolava zbytecné konflikty.

Diisledné dba o osobni hygienu. Stara se o své osobni véci, oSetiuje je, uklada a udrzuje
je v cistoté. UdrZuje v Cistoté a poradku své skolni véci, vurcené dobé se radné
pripravuje na vyucovanti.

Uklizi vlastni pokoj a dle rozvrhu sluZeb i spole¢né prostory. PeCuje o spole¢né zarizeni a
vybaveni Skolského zarizeni, svévolné ho nenici. V ptipadé poskozeni toto ihned hlasi
svému pedagogovi.

Mobilni telefon je détem volné pristupny. V pribéhu skolni vyuky se jeho pouzivani ridi
Skolnim fadem. Pti organizované vychovné €innosti a po vecerce je dité povinno telefon
vypnout a nepouzivat ho. V piipadé zajmu ditéte (pisemna zadost), si miize dat na dobu,
po kterou mobilni telefon nepouziva, na sborovnu k vychovateli do dschovy.

Internet je détem ve vyucovani pristupny pouze v ramci vyuky pod dohledem ucitele.
Mimo vyucovani pak v ramci vychovné skupiny dle urceni slouziciho vychovatele tak,
aby to nenarusovalo ¢innost skupiny. Zadné dité nesmi vyuZivat internet (socialni sité)
k poSkozovani, pomlouvani ¢i zesmésiiovani ostatnich déti nebo zaméstnancii skolského
zatizeni.

Ve Skolském zarizeni je zakdzano koureni, uzivani a prechovavani jakychkoliv
navykovych latek.

SYSTEM HODNOCENI

Hodnoceni je vidy konkrétni a srozumitelné. Pedagog, ktery dité hodnoti, vzdy
umozni ditéti se k hodnoceni vyjadrit a ovéri si, zda hodnoceni rozumélo.

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat.
Odmény a opatieni ve vychové (dale jen hodnoceni) navrhuji ditéti pedagogicti
pracovnici a schvaluje Feditel zafizeni. Skdla odmén a opatieni ve vychové je obsaZena v
kapitole prav a povinnosti ditéte, pravech a povinnostech reditele /zaméstnanct. Hlavni
zasadou hodnoceni je sledovat hodnocenim ptiznivy vyvoj détské osobnosti
v souvislosti s plnénim jeho povinnosti a pti respektovani lidské diistojnosti. Hodnoceni
musi byt primérené situaci, moZnostem a schopnostem ditéte.

Denni hodnoceni (reflexe), probiha individudlné u kazdého ditéte v pribéhu dne,
celkové zhodnoceni provadi vychovatel pii vecerni cCinnosti (vecerni kruh), kde
primérenym zptlisobem zprostiedkuje ditéti hodnoceni za uplynuly den a umozni mu se
ke svému hodnoceni vyjadrit. Zaznamy o projevech chovani, snahu, aktivitu, pasivitu,
nalady a dalsi projevy, jsou vedeny zaznamem do elektronické evidence. Pedagogicti
pracovnici zaznamenavaji projevy béhem vyucCovani, vychovné ¢innosti a v nocnich
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hodinach. Jde predevsim o individualni posouzeni a hodnoceni, které nejlépe mize
posoudit pedagogicky pracovnik, ktery zapis provedl.

Skupinové sezeni (tydenni hodnoceni) se provadi zpravidla ve stfedu za pritomnosti
vSech déti rodinné skupiny. Vychovatel primérenym zpisobem zprostiedkuje ditéti
hodnoceni za uplynuly tyden, dité ma moznost se ke svému hodnoceni vyjadrit.
Je zhodnocena c¢innost celé rodinné skupiny, déti se kuplynulému tydnu vyjadiuji
a podileji se na zpracovani tydenniho planu na dal$i obdobi. Skupinového sezeni se
zpravidla ucastni oba skupinovi vychovatelé a néktery z odbornych pracovniki (etoped,
psycholog) ¢i zastupce z vedeni (zpravidla vedouci vychovatelka).

BODOVE HODNOCENI

Hodnoceni v naSem zarizeni (tedy i hodnoceni bodové)je predevsim zpétnou vazbou pro
dité a ukazka toho, kam dité ,sméruje“. Zda ma jeho ,smérovani“ podporu a oporu u
zameéstnancu Skolského zarizeni.

Bodové hodnoceni se nevztahuje na divky, které jsou ve Skolském zarizeni na zakladé
smlouvy o prodlouZeném pobytu.

Bodové hodnoceni nema vliv na uplatiovani ¢i vykon prav a povinnosti ditéte. VyuZziva
se az tehdy, kdyZ ostatni zplsoby vychovy selzou ¢i nevedou Kk sniZeni ¢i odstranéni
zavaznych negativnich projevii ditéte.

V nasem Skolském zatizeni je bodovy systém uplatiiovan jako podpiirné hodnoceni.
Uprednostiiujeme takové vychovné metody jako je presvédcovani, pravidla, ocenéni,
vzor, usmérnéni, prikazy, pomoc, spoluprace, odména, hra apod.

Dité je slovné hodnoceno tiikrat denné (v sobotu, nedéli a o prazdninach 2x). Mimo
jiného je dité pri tomto hodnoceni seznamovano i s udélenymi ¢i odebranymi body -
tyto body maji predevsim motiva¢ni tlohu - udélené body (které, pokud se nestane
néjaké zavazné porusSeni vnitiniho radu, zpravidla prevazuji) podporuji dité v jeho
pozitivnich projevech; odebrané body naopak poukazuji na to, co se ditéti dlouhodobé a
opakované nedafi a na co je potreba se zamérit.

- Skola - hodnoti utitelé (za p¥itomnosti zastupce z vedend, slouZicich skupinovych
vychovatell a socialni pracovnice - vede k provazanosti a jednotnému plisobeni
pedagogickych pracovniki - nedochazi ke zkreslovani informaci)

- Vychova - hodnoti denni vychovatel (vecerni kruh)

- Noc¢ni Kklid - hodnoti asistenti pedagoga (za pritomnosti zastupce z vedeni, ucitela
a socialni pracovnice)

Bodové hodnoceni je provadéno udélovanim a odebiranim bodt. Béhem celého dne je
mozno ditéti pridélit ¢i odebrat deset bodt (Skola - tfi body, no¢ni klid tfi body, vychova
¢tyti body; v obdobi prazdnin a dnii volna - no¢ni klid ¢tyti body, vychova Sest bodi).

Povinnosti pedagogického pracovnika je dité neprodlené po odebrani bodl sjeho
bodovym hodnocenim seznamit. Bodové hodnoceni i s popisem projevii je zapsano do
elektronické evidence.

Tydenni bodovaci cyklus zac¢ina vZdy ve stredu rano a uzavira se v utery vecer.

Body lze odebrat za tato poruseni povinnosti (poté co selhaly ostatni vychovné metody):
- nesplnéni povinnosti
- neomluvenou absenci
- verbalni agresivitu vii¢i détem i dospélym
- vulgarni vyjadiovani
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- fyzickou agresivitu viici détem i dospélym
- uték, vzdaleni od skupiny
- aktivni napomahani k utéku
- kouteni
- niceni majetku
- Sikana
- uzivani, prechovavani ¢i predavani navykovych latek
- trestna ¢innost
Body Ize udélit:
- za elementarni zdvorilostni projevy
- zazapojeni do spole¢ného Zivota, spoluprace s ostatnimi
- zaurovei osobni hygieny
- za aktivitu, pomoc pedagogiim
- zavyraznéjsi uspéch v ucebnich ¢i mimoskolnich ¢innostech
- zareprezentaci zafizeni”

Zavéry vyplyvajici za tyden z priibéZného bodového hodnoceni ditéte:

- -1 az -5 bodi - absolvovani skupinové ¢i odborné intervence v rozsahu tif hodin
(streda, patek, pondéli) - nad ramec ¢innosti kmenové skupiny

- -6 a méné bodl - absolvovani skupinové ¢i odborné intervence v rozsahu péti
hodin (streda, patek, sobota, nedéle, pondéli) - nad ramec Cinnosti kmenové
skupiny

- 0az+ 20 bodl - nema zadny dopad na dité

- 421 az +50 bodid - dité dostane drobnou odménu - sladkost ze skupinovych
sladkosti urcenych pro tydenni hodnoceni dle vlastniho vybéru

- +51 a vice bodi - dité si voli ze dvou moznosti - bud’ zapocitavani do cyklu (tfi
tydny za sebou - finan¢ni odména 100,- K¢) nebo dité dostane odménu - sladkost
¢i kosmetiku ze skupinovych sladkosti a kosmetiky urcenych pro tydenni
hodnoceni dle vlastniho vybéru

OPATRENI VE VYCHOVE

Ukladani opatreni ve vychové se nevztahuje na divky, ktefi jsou v zafrizeni na zakladé
smlouvy o prodlouZeném pobytu.

Pedagogicky pracovnik navrhuje opatfeni ve vychové zpravidla pri dennim nebo
tydennim hodnoceni na zakladé posouzeni vyvoje déti za uplynulé obdobi. Pfi poruseni
povinnosti ditétem opatfeni ve vychové miize navrhnout okamzité. Tato opatieni
zaznamenava do prisluSného tiskopisu a zakladd do osobniho spisu déti. Kazdy
vychovatel, ktery prebira dité do péce v ramci své sluzby, popr. pti vedeni akce mimo
svou primou vychovnou praci (napft. individualnich nakuptl s ditétem) je povinen se
predem sezndmit s tydennim hodnocenim déti a navrZzenymi opatienimi ve vychové. A
k témto skute¢nostem prihliZet.

Za prokazané poruseni povinnosti miize byt ditéti

e odnata vyhoda udélena za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za
prikladny ¢in,

e omezeno nebo zakdzano traveni volného casu mimo zarizeni na navrh
pedagogického pracovnika v rozsahu maximalné 14 dnti jednim opatfenim.

e odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

Strana 29 (celkem 48)



VS 3/23

e zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych
a opravnénych zaméstnancl organii socidlné-pravni ochrany déti, a to na dobu
nejdéle 30 dntli v obdobi nasledujicich 3 mésic.

Tato opatreni lze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

V zarizeni jsou vyuZivana tato negativni opatieni ve vychové:
- zadkaz nebo omezeni traveni volného ¢asu mimo zarizeni na dobu maximalné 14ti
dnti
- odnéti moznosti UcCastnit se atraktivnich ¢innosti na dobu maximalné 14ti dnt

Negativni opatreni ve vychové jsou udélovany za:
- nenavrat z dovolenky, uték od skupiny
- aktivni napomahani k utéku
- fyzicka agrese, Sikana
- uziti navykovych latek, jejich prechovavani ¢i predavani
- kradeze, jina trestna Cinnost
- neomluvend absence ve skole
Za prikladné usili a vysledKky pri plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in miize byt
ditéti:
- prominuto predchozi opatreni uloZené za prokazané poruseni povinnosti,
- udélena vécna nebo finan¢ni odména,
- povolena mimoradna navstéva kulturniho zarizeni, mimoiadna vychazka,
mimoradna navstéva nebo priznana jina osobni vyhoda.
Ditéti s ulozenou ochrannou vychovou miize byt dale v pripadé dobrych vysledkii
pri plnéni povinnosti
- povolena samostatnd vychazka mimo zarizeni na dobu nejvyse 12 hodin, Ize-li
mit diivodné za to, Ze tim nebude ohroZen tcel vykonu ochranné vychovy,

- povoleno prijeti navstévy jinych osob neZ osob odpovédnych za vychovu, osob
blizkych a opravnénych zaméstnancii organu socialné-pravni ochrany déti, neni-
li to v rozporu s ucelem vykonu ochranné vychovy; v odiivodnéném pripadé,
napriklad je-li podezieni, Ze muze dojit k predavani nevhodnych predméti
(drogy, alkohol, tabdk a tabakové vyrobky apod.), nebo k podnécovani ditéte
k utéku ¢i nevhodnému chovani, mize byt navstéva uskutecnéna se zrakovou,
ptripadné i sluchovou kontrolou zaméstnancem zarizenti.

Za prikladné chovani ditéte a jeho uspéchy vyuZivame v nasem zatizeni nasledujici
opatieni ve vychové:

- udéleni finan¢ni odmény (formou finan¢ni hotovosti)

- udéleni vécné odmény (navstéva kina)

- udéleni vécné odmény (formou vécného daru)

- prominuti predchoziho negativniho opatreni ve vychové

ORGANIZACNI PODROBNOSTI OPATRENI VE VYCHOVE
= vSechna opatreni ve vychové musi byt zaznamenana na predepsaném formulari
v programu EVIX a zakladaji se do osobniho spisu déti,

= v opatfeni je treba dlisledné vyjadiovat diivod opatieni, popt. popis skutku, pro
ktery je opatieni ukladano,
= v opatfeni se disledné vyjadruje popis opatieni v¢. casového rozpéti,
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= s opatienimi ve vychové musi byt dité prokazatelné sezndmeno, musi byt pro né
srozumitelné a ma pravo se k opatrenim vyjadiovat (musi byt vyjadreni ditéte);

= opatieni musi byt schvalena feditelkou,

» priukladani opatieni ve vychové se prihliZi k individualnim zvlastnostem déti,

= zajednotlivé poruseni nelze udélit vice opatieni ve vychové

= opatreni ve vychové lze ukladat okamZzité, nebo jejich vykon ¢asové podminit.

ZAKAZ A OMEZEN{ VYCHAZKY
Zakaz vychazky: Zakaz vychazky, nebo zdkaz traveni volného ¢asu mimo zarizeni se
stanovuje opatrenim ve vychové v poctu dni (od do), maximadlné na dobu 14 dnt
v ramci jednoho opatieni ve vychové. VySe uvedené opatieni Ize ulozit i podminéné na
zkuSebni dobu az ti{ mésica.
Omezeni vychazky: Omezeni vychazky lze stanovit i ve formé neumoZznit samostatnou
vychazku, ale s doprovodem pedagogického pracovnika.

Pedagogicky pracovnik nemusi svychazkou souhlasit také zjinych dvodi ne
z kdzenskych, naptiklad tehdy:

- kdyz se dité neciti fyzicky dobfe, ale i presto chce jit ven
- pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte
- vsouvislosti s uZivanou medikaci

- s ohledem na psychickou a socialni zptisobilost ditéte k samostatnym vychazkam
zejména s ohledem na mentalni postizeni

- pro nesplnéni $kolnich povinnosti
- je-li divodni podezreni, Ze vychazka mize vést kohroZeni ditéte (Utek,
sebeposkozeni, suicida, zneuZiti NL ...)
Nesouhlas se vztahuje na jednotlivé vychazky (nelze udélit na ¢asovy Usek; napt. den).

Nesouhlas s konkrétni vychazkou zaznamenava pedagog do elektronické evidence
s kvalifikovanym udanim divodu. Pedagog, ktery nesouhlas vyslovil, dité s timto
divodem seznami.

Vyjimkou je ,adaptacni obdobi“ po prijeti ditéte do zatizeni, kdy reditelka Skolského
zatizeni miize omezit samostatné opusténi zarizeni (individudlni vychazku) na dobu od
1 do 14 dnt s ohledem na to, Ze nemtze posoudit psychickou a socidlni zptlisobilost
ditéte k samostatnym vychazkam, potazmo, zda vychazka nemiiZe vést k ohroZeni ditéte.
Délku (pocet dnli) omezeni samostatného opusténi zarizeni v ,adaptacnim obdobi“
stanovi reditelka Skolského zarizeni ve spolupraci s etopedkou, psychologem a vedouci
vychovatelkou. Dlivody pro omezeni a jeho délka jsou vyhotoveny pisemné, dité je s nimi
prokazatelné seznameno a jsou uloZeny v osobnim spise ditéte.

Toto omezeni zaznamenava prislusny pedagogicky pracovnik (vedouci vychovatelka i ji
povéreny pedagog) do elektronické evidence (EVIX) v oddile ,zapisy k détem*.

Toto omezeni muze feditelka Skolského zarizeni dle projevii a vyvoje informaci o ditéti
zkratit, dité s timto prokazatelné seznami.

Strana 31 (celkem 48)



VS 3/23

B. KAPESNE A OSOBNI DARY.

Kapesné détem je vyplaceno podle Zakona ¢. 109/2002 Sb. A NV ¢. 460/2013 Sb. a
metodického pokynu ¢.j.: 31315/2017.

Povérenou osobou pro vyplaceni kapesného je hospodarka.

1.

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné primé zaopatreni,
nalezi za kalendaini mésic kapesné.

Vysi kapesného navrhuje vedouci vychovatelka dle prislusnych zakoni a
metodického postupu pro vypocet kapesného. Navrzena vySe kapesného je
odsouhlasena reditelkou zatizeni, kterd d4 pokyn hospodaice k vyplaceni
celkové castky.

Kapesné je détem vyplaceno jednorazové v hotovosti. Vlastni vyplatu
kapesného détem zajiStuje hospodarka - zpracuje ,vyplatni“ listinu, kterou
déti podepisi pti prevzeti kapesného.

Docasné nepiitomnym détem (pobyt v nemocnici, dovolenka,...) se penize
vyplati v pozdéjsSim terminu, v dobé jejich pritomnosti (zlstavaji u
hospodarky). V pripadé dlouhodobé nepiitomnosti ditéte (pobyt v DPN,...)
posild hospodatka, po domluvé se zdravotnickym zarizenim, kapesné ditéti
sloZenkou.

Za obdobi kratsi nez jeden mésic se kapesné stanovi podle poc¢tu dnd, v nichz
je dité v péci ustavu. Denni vyse kapesného Cini jednu tricetinu mésicni vyse
kapesného. Celkové vypoctend cCastka se zaokrouhli na celé desetikoruny
smérem nahoru.

Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dité na utéku nebo ve vazbé ¢i
vykonu trestu. Pro vypocet je rozhodujici 15.00 hod.

Za dobu, po kterou dité se souhlasem zarizeni pobyva mimo zarizeni
(dovolenka), se kapesné nevyplaci véetné kapesného za den, v némz zapocne
pobyt mimo zatizeni do 15 hodin, a za den, v némz dité ukon¢i pobyt mimo
zarizeni v dobé po 15 hodiné,

Kapesné se vyplaci do 10. dne po vzniknuti naroku.

Ditéti, jemuZ naleZzi plné primé zaopatieni lze poskytnout osobni dary v
pribéhu kalendarniho roku podle véku:
= 0d 10 do 15 let do vyse 2.140,- K¢,
= nad 15 let do 26 let, jde-li o nezaopatiené dité, do vyse 2.450,- K¢.
Podle téchto kritérii:
*= knarozeninam do vySe 300,- K¢,
= ke jmenindm do vySe 200,- K¢,
» k vano¢nim svatklim, uspésSnému ukonceni studia a k jinym
obvyklym prilezitostem.
Ditéti, které je v den svych narozenin, jmenin nebo béhem obvyklych

prilezitosti na utéku, ve vykonu vazby nebo vykonu trestu odnéti svobody
tato Castka nenaleZi.
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Za spravné vyplnéni a vyrizeni ¢astky kapesného, hodnoty osobniho daru zodpovida
slouZici vychovatel vychovné skupiny. Za spravnost vyplnéni a vyrizeni hodnoty vécné
pomoci nebo penéZitého prispévku zodpovida vedouci vychovatelka.

Metodicky postup pro vypocet kapesného

Pro vypocet kapesného v souladu s NV ¢. 460/2013 Sb. Stanovuji tyto Castky pro jednotlivé
kategorie déti:

- dité 10 — 15 let 250,- K¢
- dité nad 15 let nebo nezaopatiena osoba 375,- K¢

NavySeni kapesného
Kapesné se navysuje, pokud dité projevi pozitiva v chovani, a to nasledujicim zpiisobem:

- za méné vyrazna pozitiva se kapesné zvySuje o 10% ze stanovené Castky po dobu
jednoho kalendéainiho mésice
o dité 10 — 15 let 0 25,- K¢ (275,- K¢)
o diténad 15 let 0 37,50 K¢ (412,50 K¢)
- za vyraznd pozitiva v chovani se kapesné zvySuje o 15 % ze stanovené ¢astky po dobu
jednoho kalendéainiho mésice
o dit¢ 10— 15 let 0 37,50 K¢ (287,50 K¢)
o dité nad 15 let 0 56,25 K¢ (431,25 K¢)
- za velmi vyrazna pozitiva v chovani se kapesné zvySuje o 20 % ze stanovené castky
po dobu jednoho kalendainiho mésice
o dité 10 — 15 let 0 50,- K¢ (300,- K¢)
o dité nad 15 let o 75,- K¢ (450,- K¢)

Za pozitiva v chovani jsou povazovana zejména:

- zamén¢ vyraznd pozitiva
o elementarni zdvofilostni projevy (pozdrav, pozadéani, podckovani, omluva,
klidna a slusna forma vyjadieni namitky, nesouhlasu),
o zapojeni se do spole¢ného Zivota rodinné skupiny,
o spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,
o uroveil osobni hygieny, celkova péce o svilij zevnéjsek,
- zavyrazna pozitiva
o vysoka mira aktivity zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti,
o ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikim,
o aktivni vztah k plnéni povinnosti,
- za velmi vyrazna pozitiva
o samostatné a zodpovédné feSeni problémt,
o zodpovédny ptistup ke spoleénému i osobnimu majetku,
o ptikladna reprezentace zafizeni.
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budicek (probiha podle zacatku
odborného vycviku), osobni hygiena
4,30-7,45 |ranniblok aklid pokojii
6,00- 7,45 |snidané
7,45 - 13,00 |odchod do Skoly, komunita ve skole, dopoledni ¢innosti
12,35 - 13,15 [ komunita ve Skole, obéd, poledni prestavka
Skola dle rozvrhu, ¢innost dle planu
13,00-17,00 |odpoledniblok vychazky
15,00- 15,30 | svacdina
17,00 - 18,00 |studijni doba - PNV (kromé patku)
18,00 - 18,30 |vecere
osobni volno
L, vecerni ¢innost, vecerni uklidy
18,30 - 20,30 |vecerni blok -
osobni hygiena
druha vecere
20,30 - 21,00 | vecerni kruh, zklidnéni, priprava na vecerku
21,00 - 22,00 |vecerka (po dohodé s AP no¢nim moZnost sledovani televize)
od 22,00 no¢ni klid

Dny volna a prazdniny

budicek, osobni hygiena
9,00 -10,30 [ranniblok uklid pokojt
9,30-10,00 |snidané
10,30 - 12,30 | dopoledni blok vy(zhovné ¢innost dle planu VS
12,00 -12,30 |obéd
osobni volno
vychovna ¢innost dle planu VS
12,30 -18,30 |odpoledniblok vychazky
15,00 - 15.30 [svacina
18,00 - 18,30 [vecere
osobni volno
18,30 - 20,30 |vecerni blok vecerni ¢innost, vecerni uklidy
osobni hygiena, druha vecere
20,30 - 21,00 |vecerni kruh, zklidnéni, priprava na vecerku
21,00 - 22,00 |veclerka (po dohodé s AP no¢nim mozZnost sledovanti televize)
od 22,00 no¢ni klid
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Organizaci dne zejména odpolednich a vecernich blokii si jednotlivé vych. skupiny
mohou  prizplisobit dle potfeby umisténych déti, vychovatel skupiny
je povinen déti s organizaci dne seznamit.

Tydenni (kruh) hodnoceni dle planu vychovné skupiny zpravidla ve stiedu
Zajmova Cinnost dle planu skupin nebo planu zajmovych krouzkt
Odborna ¢innost dle planu odbornych pracovnikt

Ustavni komunita ctvrtek (zpravidla 2x, min. 1x mési¢né)
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C. POBYT DETi MIMO ZARIZENI (VYCHAZKY, POBYT U RODICU CI
JINYCH 0SOB, PRECHODNE UBYTOVANI MIMO ZARIZENI)

Vychazku lze povolit na Uzemi obce Pocatky. V pripadé celodenni nebo mimoradné
vychazky muze dité pozadat o opusténi Pocatek, naptiklad k navstévé pribuznych nebo
zaji$téni organizac¢nich zaleZitosti apod. Zada zpravidla na tydennim hodnoceni. V tomto
ptipadé vychazku udéluje pouze reditel.

Casové rozpéti vychazky - urcuje vychovatel dle organizace dne.

Vychazka: Na zdkladé souhlasu pedagogického pracovnika miiZze dité opustit
samostatné zarizeni za dcelem vychazky, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatreni ve vychové.

Celodenni vychazka: Opustit zarizeni na samostatnou celodenni vychazku miize dité
se souhlasem reditelky zarizeni. Vychazky v dobé vyucovani zpravidla nejsou povoleny.

Mimoradna vychazka: Mimoradnou vychazku lze ditéti povolit na zakladé reditelem
schvaleného opatieni ve vychoveé.

Pisemny doklad o tom, Ze se dité pohybuje mimo zarizeni s védomim ustavu, vydava
pedagog, ktery dité propousti.

Zakaz vychazky: Zakaz vychazky, nebo zakaz traveni volného ¢asu mimo zatizeni se
stanovuje opatrenim ve vychové v poctu dni (od do), maximadlné na dobu 14 dnt
v ramci jednoho opatieni ve vychové. VySe uvedené opatieni Ize ulozit i podminéné na
zkuSebni dobu az ti{ mésica.

Omezeni vychazKky: Omezeni vychazky lze stanovit i ve formé neumoznit samostatnou
vychazku, ale umoznit vychazku s doprovodem pedagogického pracovnika.

Pedagogicky pracovnik nemusi svychazkou souhlasit také zjinych dvodi ne
z kdzenskych, naptiklad tehdy:

- kdyz se dité neciti fyzicky dobfe, ale i presto chce jit ven

- pro Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte

- v souvislosti s uZivanou medikaci

- s ohledem na psychickou a socialni zpiisobilost ditéte k samostatnym vychazkam
zejména s ohledem na mentalni postizeni

- pro nesplnéni Skolnich povinnosti
- je-li dGvodni podezieni, Ze vychazka miiZze vést kohroZeni ditéte (utek,
sebeposkozeni, suicida, zneuZiti NL ...)
Nesouhlas se vztahuje na jednotlivé vychazky (nelze udélit na ¢asovy tsek; napt. den).

Nesouhlas s konkrétni vychazkou zaznamenava pedagog do elektronické evidence
s kvalifikovanym udanim divodu. Pedagog, ktery nesouhlas vyslovil, dité s timto
diivodem seznami.

Vyjimkou je ,adaptacni obdobi“ po prijeti ditéte do zarizeni, kdy reditelka Skolského
zatizeni miiZze omezit samostatné opusténi zarizeni (individualni vychazku) na dobu od
1 do 14 dnt s ohledem na to, Ze nemtze posoudit psychickou a socidlni zptlisobilost
ditéte k samostatnym vychazkam, potazmo, zda vychazka nemitiZe vést k ohroZeni ditéte.
Délku (pocet dnli) omezeni samostatného opusténi zarizeni v ,adaptacnim obdobi“
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stanovi feditelka Skolského zarizeni ve spolupraci s etopedkou, psychologem a vedouci
vychovatelkou. Divody pro omezeni a jeho délka jsou vyhotoveny pisemné, dité je s nimi
prokazatelné seznameno a jsou uloZeny v osobnim spise ditéte.

Toto omezeni zaznamenava prislusny pedagogicky pracovnik (vedouci vychovatelka ¢i ji
povéreny pedagog) do elektronické evidence (EVIX) v oddile ,zapisy k détem®.

Toto omezeni miiZe reditelka Skolského zarizeni dle projevii a vyvoje informaci o ditéti
zkratit, dité s timto prokazatelné seznami.

POBYT U RODICU A JINYCH FYZICKYCH OSOB

Frekvence dle potieb a mozZnosti déti tak, aby nebyla narusena dochazka do skoly.
Povoleni ditéti, kterému byla nafizena ustavni vychova, vydava reditel na zakladé
pisemné Zadosti osob odpovédnych za vychovu a pisemného souhlasu organii socialné-
pravni ochrany déti. Pobyt déti u osob odpovédnych za vychovu nebo u osob blizkych lze
ze zavaznych divodi zakazat a to nejdéle na 30 dnli v obdobi nasledujicich tii mésicu.

PRECHODNE UBYTOVANI

Détem po dokonceni povinné Skolni dochazky povoluje reditel prechodné ubytovani
mimo zarizeni v souvislosti s jejich studiem nebo zaméstnanim.

Prechodné ubytovani mimo zarizeni v pripadé, Ze se dité radné nechova nebo péce o né
neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné diivoddl, pro néz byl pobyt mimo
zarizeni povolen, se rozhodnutim reditele zrusi.
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D. KONTAKTY DETI S RODICI A DALSIMI OSOBAMI (NAVSTEVY,
PISEMNE A TELEFONICKE)

Navstévy

navstévy osob odpovédnych za vychovu nejsou omezeny. Kazda navstéva je
evidovana. Z divodu fyzické pritomnosti déti v zarizeni je Zddouci, aby navstévy
predem ohlasily termin a ¢as navstévy. Pracovnik, ktery navstévu umozZinuje,
zjisti, pokud osobu neznj, totoZnost navstévy na zakladé predlozeni obcanského
prikazu nebo jiného priméreného dokladu, vymezi prostor a stanovi primérené
délku doby pro navstévu. V pripadé potreby provede pohovor s navstévou
o zakazu vnaSeni a predavani alkoholu, omamnych latek a drog a dalSich
nevhodnych predméti. Navstévy probihaji formou vychazky s osobami
odpovédnymi za vychovu nebo jinymi osobami, navStévou v arealu, pripadné
v budové ve vyhrazené mistnosti,

navstévy opravnénych zaméstnanci OSPOD v souladu se z. ¢. 359/1999 Sb. jsou
umoziovany podle potieb OSPOD. Tyto navstévy eviduje socialni pracovnice,

o formé navstévy (uvnitf ¢i vné zarizeni, délka apod.) rozhodne pedagogicky
pracovnik ve sluzbé na zakladé aktualnich okolnosti.

Pisemny kontakt

pisemny kontakt s osobami odpovédnymi za vychovu nebo s jinymi osobami je
pravem ditéte,

v pripadech divodného podezieni, Ze listovni nebo balikova zasilka ma
zvychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi C¢i
bezpecnost déti, ma reditel nebo jim povéreny pedagogicky pracovnik pravo byt
pritomen pii otevireni listovni nebo balikové zasilky ditétem,

nalezeny zavadny obsah - alkohol, drogy, toxické latky nebo obsah ¢i navod
trestné cinnosti ¢i ohroZovani mravni vychovy ditéte, je zaprotokolovan
a dle zavaznosti neprodlené nahlasen Policii CR.

Telefonicky kontakt a internet

telefonické kontakty jsou umoZnény détem prijmem telefonickych hovort. Déti
mohou telefonovat z telefonu zatizeni bezplatné,

pokud ma dité sviij mobilni telefon, je seznameno s tim, Ze si jej mliZze uschovat
u vychovatele jako cennou véc, jinak zarizeni za tento pristroj neruc¢i. Mobilni
telefon je détem volné pristupny. V priibéhu Skolni vyuky se jeho pouZzivani ridi
Skolnim radem. Pfi organizované vychovné ¢innosti a po vecerce je dité povinno
telefon vypnout a nepouZivat ho.

PC s pripojenim k internetu je v pocitacové ucebné ve Skole, kterou mohou déti
vyuzivat se souhlasem ucitele a se souhlasem vychovatele jako soucast
organizované Cinnosti. Pripojeni k internetu je vysokorychlostni.

Internet mohou déti vyuZzivat na skupinach v dobé, kdy maji mobilni telefony -
moznost pripojeni pres Wi-Fi.
Déti jsou seznameny s pravidly bezpecného uzivani internetu.

Pokud uZivani telefonu nebo internetu narusuje planovanou cinnost skupiny (priprava
do skoly, organizované akce apod.) miize pedagogicky pracovnik toto uzivani omezit.
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V odiivodnénych pitipadech lze uzivani prostredki elektronické komunikace primérené
omezit opatienim ve vychové tak, aby nebyl narusen kontakt s rodinou.

E. SPOLUSPRAVA DETI

Spolusprava déti zvyraznuje podil déti na organizaci vychovné Cinnosti, posiluje jejich
sebevédomi a samostatnost v hledani naplné volného casu. Je sestavena zpravidla
z jednoho zastupce déti jednotlivych vychovnych skupin, jejich ¢innost je koordinovana
zastupcem reditele pro skoly, vedoucim vychovatelem a feditelem. Po dohodé zastupcii
spoluspravy nebo zastupce reditele lze prizvat dalS$i pracovniky zatizeni nebo déti.
Spolusprava dale projednava a doporucuje k projednani vedeni ustavu otazky
a doporuceni jednotlivych vychovnych skupin a opatreni zasadniho vyznamu tykajici
se déti. Déti maji pravo prostiednictvim spoluspravy svobodné, bez hrozby pripadného
postihu, vyjadfovat své nazory a navrhy k reSeni vzniklych situaci, podilet se pri tvorbé
tydenniho programu vychovné vzdélavaci ¢innosti skupiny. Zastupci déti ve spoluspravé
jsou voleni v jednotlivych vychovnych skupinach.

F. PODMINKY ZACHAZENI DETi S MAJETKEM PRAVNICKE OSOBY.

Déti maji pravo vyuzivat veskeré zarizeni a prostory, které jsou pro né urceny. Jsou
povinny se zarizenim zachazet tak, aby predchazely Skodam. V piipadé vzniku Skody
sepisuje prislusny vychovny pracovnik protokol o skodé jako doklad pro likvidaci Skody
a poskozeni majetku dle zdvaZznosti hlasi PCR k dal$imu projednani.

G. SMLUVNIi POBYT ZLETILYCH NEZAOPATRENYCH OSOB

Zatizeni mlze poskytovat plné primé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni
vykonu udstavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle vsak do véku 26 let. Reditel je povinen informovat nezaopatfenou osobu o
moZnosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o prodlouZeném pobytu v zarizeni.

Prava zletilych nezaopatienych osob
Nezaopatiena zletila osoba ma pravo na:
- plné a primé zaopatieni v rozsahu prisl. ustanoveni Z. 109/2002 Sb.
- uplatnéni prav definovanych v prisl. ustanovenich Z. 109/2002 Sb.
- vécnou pomoc pri odchodu nezaopatiené osoby ze zarizeni,
- volny pohyb mimo zatizeni, tento pohyb oznamuje pedagogickému pracovnikovi
v dostatecném predstihu (planovani stravy, organiza¢ni diivody ...),
- se souhlasem pdg. pracovnika pravo na pozdéjsi navrat do zatizeni, pokud to
nenarusuje noc¢ni klid v zatizeni,
- nebyt hodnocena podle kreditniho systému.

Povinnosti zletilych nezaopatrenych osob

Nezaopatrena zletild osoba ma povinnost:
- dodrZovat povinnosti definované v prisl. ustanovenich Z. 109/2002 Sb.,
- dodrZovat vnitfni rad zarizeni v rozsahu, ve kterém upravuje prava a povinnosti
nezaopattrenych osob,
- doloZit pro kazdy skolni rok potvrzeni o studiu, kterym se soustavné pripravuje
na budouci povolani,
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- oznamit bezodkladné zatizeni veskeré zmény tykajici se jeji pripravy na budouci
povolani, véetné skutecnosti, Ze ukonci pripravu na budouci povolani.
- vyCtem povinnosti nejsou dotCeny povinnosti vyplyvajici z pravnich predpist.

Specifickd ujednani o pravech a povinnostech jsou sjednana ve smlouvé mezi
nezaopatrenou osobou a zarizenim.

H. POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI STIiZNOSTI.

Dité ma pravo obracet se s Zadostmi, stiZnostmi a navrhy na teditele a pedagogické
pracovniky zarizeni a poZadovat, aby podani adresovana prislusnym statnim organtim,
orgdniim uUzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéreny
vykonem socidlné-pravni ochrany, byla ze zarizeni odesldna v nasledujici pracovni den
po jejich odevzdani pracovnikiim zarizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

Ktediteli se obraci dité se stiZnostmi primo, stiZnost se obvykle projednava
za pritomnosti vychovatele prislusné vychovné skupiny, pokud to povaha stiZnosti
nevylucuje. Reditel fesi stiZnost neprodlené, o vysledku dité informuje.

StiZznosti k pedagogiim dité projednava s prisluSnym pdg. pracovnikem. Pokud neni
stiznost uspokojena, obraci se k vedoucimu useku, dale pak k fediteli zarizeni.

Podrobnosti evidence a vyrizovani stiznosti upravuje reditel VS.
I. VYSETRENI DITETE NA ALKOHOL NEBO JINOU NAVYKOVOU LATKU

V souladu s ustanovenim § 23 odst. 1, pism. n), zakona ¢.109/2002 Sb., ma reditel
zarizeni pravo naridit vySetieni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Dité s uloZenou ustavni i ochrannou vychovou ma dle § 20, odst. 2,
pism. e) a § 20, odst. 3, zakona ¢. 109/2002 Sb. povinnost podrobit se na vyzvu reditele
zatizeni vySetreni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro
vySetreni treba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékar nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho
zdravi.
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PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU
ZAKONNI ZASTUPCI DITETE MAJI PRAVO

na informace o ditéti na zakladé své Zadosti. Informace o ditéti mize podavat
osobam odpovédnym za vychovu reditel a jeho zastupce, socidlni pracovnice,
prislusny vychovatel a tfidni ucitel,

vyjadrovat se k opatienim tykajicim se zasadni dtlezitosti ve vztahu k jejich ditéti
(1ékarsky zakrok apod.), pokud nehrozi nebezpeci z prodleni,

na udrzovani kontaktu s ditétem pisemné, osobné, telefonicky, v rozsahu, ktery
nenarusi vzdélavaci a vychovnou ¢innost zatizeni,

na poradenskou pomoc zarizeni tykajici se véci vychovné péce o jejich dité,
pozadat pisemné reditele o povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych
za vychovu, pripadné u jinych fyzickych osob (§ 23 odst. 1 pism. a) b) zdkona
¢.109/2002 Sb.

ZAKONNi ZASTUPCI DETi UMISTOVANYCH DO ZARIZENi NA ZAKLADE
ROZHODNUTI SOUDU MAJi ZEJMENA POVINNOST:

pii predani ditéte do urceného zarizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou
v§5odst. 57.109/2002 Sb.,

zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1
pism. a) aZ c) a § 24 odst. 5 pism. a) zadkona ¢. 109/2002 Sb., poptipadé poZadat
pisemné v této véci o jiny postup,

seznamit se s vnitinim radem zartizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné zarizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici
se zejména jeho zdravi a vychovy,

hradit naklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prostredky poskytnuté
ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany
na jejich zadost,

predkladat neprodlené po kazdé zméné zaméstnani, socialnich davek apod.
podklady pro stanovovani prispévku na thradu péce o dité.

Strana 41 (celkem 48)


http://zakony.alfa9.cz/zakony/html_b/Sb2002/2002.109-2012.11.01.htm#par5o5
http://zakony.alfa9.cz/zakony/html_b/Sb2002/2002.109-2012.11.01.htm#par23
http://zakony.alfa9.cz/zakony/html_b/Sb2002/2002.109-2012.11.01.htm#par23

VS 3/23

. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V DDS

A. VYDANI ROZHODNUTI
podle § 27 odst. 1, zakona ¢. 109/2002 Sb. osoby odpovédné za vychovu
prispivaji prispévkem na dhradu péce poskytované détem v zarizeni. VySe
prispévku je stanovena rozhodnutim reditele podle § 27, odst. 2 zakona
¢. 109/2002 Sb. s ohledem na vék ditéte. VysSe prispévkil je stanovena podle
aktualné doloZenych prijmi osob odpovédnych za vychovu, prijmy se zjiSt'uji
zpravidla jednou ro¢né,
jestlize osoby odpovédné za vychovu sviij piijem neprokazi, vyse prispévku je
stanovena v plné vysi,
pokud osoby, které maji vyZivovaci povinnost k ditéti, vérohodné doloZi
(potvrzenim UP, nebo potvrzenim pifjmu od zaméstnavatele aj.), Ze jejich piijem
nebo prijem spolecné posuzovanych osob po zaplaceni stanoveného piispévku
bude nizsi nez soucet ¢astek zivotniho minima a normativnich nakladd na bydleni
povinného, uhradi prispévek v takové vysi, aby jim soucet zlistal zachovan,

pokud by byl stanoveny prispévek nizsi, nez 100,- K¢, prispévek se nestanovi,

v pripadé, Ze ma dité vlastni pravidelny prijem postupuje se v souladu
s prisluSnym ustanovenim zakona ¢. 109/2002 Sb. (§27 a §29).

B. ZPUSOB ODVOLANI

zakonny zastupce (povinny platce) ma moznost odvolat se proti rozhodnuti do
15 dni po jeho obdrZeni ke Krajskému uiradu Kraje Vysocina prostiednictvim
feditele VU, ktery rozhodnuti vydal. Vznikne-li osobam odpovédnym za vychovu
dluh na oSetfovném, jsou jim zasilany upominky. Po vzniku dlouhodobého
nedoplatku a upomince na tento dluh se lze ohledné vymahani dluhu obratit
na prislusny soud, kde je moZno zazadat o exekuci prijmu ¢i majetku, dale jsou
rodice informovani, Ze dluh bude pfedan soudnimu exekutorovi nebo bude
podan navrh Polici CR k prosetieni podezieni ze zanedbani povinné vyZivy,
zdkonny zastupce (povinny platce) je povinen oznamovat veskeré zmény, které
jsou rozhodné pro stanoveni vySe prispévku na dhradu péce.
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8. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi

A. ZDRAVOTNI PECE A ZDRAVOTNI PREVENCE

Kmenovi vychovatelé vychovné skupiny a ucitelé zajisti, aby déti byly pouceny o
mozném ohroZeni zdravi a bezpecCnosti pri vSech cinnostech, jichZ se ucastni pri
vzdélavani a vychové nebo v primé souvislosti s nim. Déti zaroven seznami s
konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti a zaki, dale se zasadami bezpetného chovani, s moznymi riziky a
odpovidajicimi naslednymi opatfenimi, se kterymi se mohou setkat v zarizeni, jeho okoli
a pri ¢innostech mimo zarizeni (napiiklad nebezpeci od neznamych lidi, nebezpeci nasili
a Sikany, nalezy nebezpecnych predméti apod.). Dale déti seznami s ustanovenimi
piredpisti a pokyni k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki, pokud se vztahuji na
prislusnou c¢innost, akci nebo pracovisté a pribézné také s ustanovenimi skolniho fadu,
vnitfniho radu, rada dilen, sportovnich zatizeni, télocvicen a hrist a jinych pracovist a s
dalSimi opatienimi zatizeni, jez mohou mit bezpecnostné preventivni vyznam. Evidenci
Skolnich drazi vede povérena osoba.

ZDRAVOTNI PECE

» zafizeni, do néhoz je dité umisténo, ma pravo na vybér lékaife nebo jiného
odborného pracovnika nebo poskytovatele zdravotnich sluzeb,

= VU poskytuje umisténym détem plnou thradu na zdravotni pééi, léc¢iva
a zdravotnické prostredky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud
nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,

» zdravotni péce je détem poskytovana smluvnimi lékaii a dale jsou déti
oSetfovany a vySetrovany lékari specialisty,

= zodpovédnym pracovnikem v oblasti zdravotni péce o déti je AP zdravotni, ktera
ji organizuje a zajistuje. Zaklada evidenci vydeje 1ékti a zajistuje jejich doplnéni.
Projednava zdravotni opatieni zdsadni duleZitosti s osobami odpovédnymi za
vychovu predem (neakutni 1ékarské zakroky), v piipadech, kdy hrozi nebezpe¢ni
z prodleni, je bezodkladné informuje. V pfipadé nepritomnosti ji zastupuje
povérena osoba (prislusny pedagogicky pracovnik),

= pedagog, ktery dité prijima po utéku, zajisti jeho pouceni dle predepsaného
formulare, ktery dité podepiSe, v pripadé podezieni na infekéni onemocnéni
umisti dité na zdravotni pokoj do rozhodnuti 1ékare,

» pri pobytu v zafizeni jsou déti podrobovany preventivnim lékarskym prohlidkam
v terminech urcenych 1ékatem,

» vyZzaduji-li to okolnosti, je dité podrobeno tyden pred propusténim lékarské
prohlidce,

= ]ekarské prohlidky u déti zajisStuje AP zdravotni v nejbliZSim mozZném terminu
dle moZnosti prislusSného lékare. Na I1ékarska vySetfeni doprovazi déti
AP zdravotni, popripadé urCeny pedagogicky pracovnik,

= AP zdravotni provadi dle potireby hygienickou kontrolu déti, koordinuje
zdravotni vychovu. Priibézné zajistuje zdravotni osvétu.
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B. UKLADANI A PODAVANI LEKU

= ]éky musi byt uloZeny tak, aby k nim nemély déti pristup. AP zdravotni kontroluje
exspiraci léciv,

= pokud je ditéti 1ékafem ordinovano pravidelné brani 1ékd, oznami toto AP
zdravotni prostiednictvim denniho hlaSeni vychovatelim s oznacenim nazvu
léku a jeho davkovanim. Do zvlaStniho archu evidence podavani 1ékli napisSe
jméno ditéte a predepsanou medikaci,

= ]éky jsou vzdy uloZeny v originalnim baleni s pribalovym letakem. Léky podava
pedagog ve sluzbé dle rozpisu AP zdravotni, musi dbat, aby déti 1éky neodcizily,
dale zkontrolovat, zda dité 1éky skutecné poZzilo a podani 1éku podepsat v rozpise,

» odmitnuti uZiti ditétem zaznamenava pedagog do rozpisu,
» zaznam evidence podavani 1éki zpracovava AP zdravotni.

C. ZDRAVOTNIi PREVENCE

» (klid spole¢nych prostor s pouzitim dezinfek¢nich prostredkii provadi denné
uklizecka, déti pod vedenim vychovatelG provadi uklid v piipadé potreby.
1x tydné je provadén generalni uklid vSech prostor,

= déti se sprchuji 1x denné, v pripadé potireby castéji, isténi zubli a myti probiha
2x denné, popt. dle potieby. Vlasy se myji dle potieby, minimalné jedenkrat
tydné a upravovany jsou podle potieby a s ohledem na prani déti,

» spodni pradlo se méni denné, ostatni obleceni dle potieby, minimalné vsak
1x tydné. Vyména lizkovin se provadi 1x za dva az tfi tydny, ru¢nikd 1x tydné,
v pripadé potieby ihned,

= pedagogicti pracovnici odpovidaji za dostatecné a vhodné obleceni a obuti pro
prislusnou ¢innost a vedou déti k tomu, aby o néj fadné pecovaly.

D. PREVENCE RIZIK PRI PRACOVNICH CINNOSTECH

Pfi pracovnich ¢innostech musi byt pracovisté a jeho vybaveni, vcetné vyrobnich
a pracovnich prostredki a zarizeni, v nezavadném stavu a musi odpovidat pozadavkim
predpist k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci. Musi byt dodrZovany
predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci, hygienické predpisy a jiné
pravni predpisy (napf. upravujici déleni tfid na skupiny). Détem jsou na zakladé
vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek c¢innosti podle potreby pridélovany
ochranné prostredky.

E. POSTUP PRI URAZECH DETI

V pripadé urazu ditéte je poskytnuti pomoci prvoradou povinnosti kteréhokoliv
pracovnika zarizeni. Podle zavaZnosti situace je zajiStovana dalSi odborna 1ékarska péce.
Pro piipady prvni pomoci je DDS vybaven 1ékarni¢kami prvni pomoci. Viechny $kolni
urazy se hlasi osobé povérené rizenim BOZP pro vychovu (vedouci vychovatelka) a pro
$koly (zastupce Feditele pro $koly),. Urazy se hlasi také AP zdravotni, ktera je eviduje
v knize urazu. Jde-li o uraz, ktery zptlsobil, Ze se Zak neucastni Skoly nejméné tri dny
(kromé dne kdy k tirazu doslo), sepiSe osoba pritomna urazu zaznam o Skolnim urazu na
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predepsaném formulari a neprodlené informuje osobu odpovédnou za vychovu, o tomto
ucini zaznam do hlaseni o Grazu a knihy denni evidence. HlaSeni o trazu zasila zastupce
feditelky pro $koly zafizeni neprodlené v elektronické podobé CSI.
Hlaseni urazu
O kazdém urazu je informovan reditel skolského zarizeni, v pripadé jeho nepritomnosti
zastupce feditele Skolského zarizeni. Nasvédcuji-li zjiSténé skutecnosti tomu, Ze
v souvislosti s tUrazem byl spachan trestny Cin nebo prestupek, nebo jedna-li se
o smrtelny draz, poda feditel Skoly bez zbytecného odkladu hlaseni mistné prislusSnému
utvaru Policie Ceské republiky. O drazu poda osoba povérena reditelem Skolského
zarizeni (pani hospodarka) bez zbytecného odkladu hlaseni pojisStovné, u které je
Skolské zarizeni pojiSténo pro pripad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a
zdravi déti.
Zaznam o smrtelném urazu zasila reditel zatizeni do 5 pracovnich dnii po podani
hlaseni

= zfizovateli (MSMT),

» zdravotni pojistovné ditéte,

= prislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce,

* mistné piislu§nému dtvaru Policie Ceské republiky.
Postup pri urazu ditéte

= 7zjistit poranéni (o jaky draz jde),

= provést opatieni Kkzajisténi prvni pomoci postizenému, popripadé zajistit

1ékarské oSetreni,

= zavolat 1ékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékafi,

» informovat reditele nebo zastupce reditele Skolského zarizeni,

= oznamit skute¢nost zdkonnym zastupciim ditéte,

=  provést zapis do knihy drazli popt. vyplnit zdznam o urazu.
Postup pri onemocnéni déti

= akutni zdravotni problémy hlasi dité ihned prostrednictvim pedagogického

pracovnika, kterému je svéreno. Bézné zdravotni problémy resi AP zdravotni

pribézné. Dalsi doporuceni béhem dne a vysledky vysetieni sdéluje AP zdravotni
prostiednictvim knihy denni evidence,

= pokud dité odmitne lékaiskou péci, zasila AP zdravotni oznameni zakonnému
zastupci,

* nemocné dité mize byt v pripadé potieby umisténo na zdravotnim pokoji, dohled
nad détmi umisténymi na zdravotnim pokoji a dodani stravy a 1€kl zajistuje
AP zdravotni, pifipadné pedagog ve sluzbé. Stravu pro nemocné déti zajiStuje
AP zdravotni, pripadné pedagog ve sluzbé. Specifické sloZeni stravy zajiStuje
ve spolupraci s ved. Skolni jidelny AP zdravotni,

* nemocné dité dodrzuje reZim stanoveny lékarem nebo AP zdravotni.
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F. POSTUP PRI INTOXIKACI, SEBEPOSKOZENI A AGRESIVITE

POSTUP PRI INTOXIKACI

Pri intoxikaci alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami vychovatel zajisti, aby se dité
nenachazelo v prostredi, kdy si miliZze zpisobit zranéni. Neni-li tifeba zajistit
neodkladnou zdravotni péci, vykonava nad ditétem dohled, dalsi postup konzultuje
s lékarem. V pripadé, Ze stav ditéte vyZaduje neodkladny lékarsky zasah, ihned zajisti
lékarskou péci a v pripadé potireby doprovod dité do zdravotnického zarizeni.

POSTUP PRI UMYSLNEM SEBEPOSKOZENI DITETE

Dojde-li k umyslnému sebeposkozeni (napf. pti porezani se ostrym predmétem v ramci
autoagrese v abstinen¢nim rozkladu ¢i poziti 1€kl pri demonstrativnim pokusu
o sebevrazdu) nebo pri sebevrazedném pokusu ditéte, poskytne pracovnik, ktery situaci
zjistil, bezodkladné prvni pomoc, provede neodkladné tkony k stabilizaci zdravotniho
stavu a vyzada si lékarskou pomoc a vpripadé potireby zajisti doprovod
do zdravotnického zarizeni.
» v piipadé sebevrazedného pokusu vidy - v piipadé sebeposkozeni podle
zdravotniho stavu a charakteru poranéni ditéte - privola pedagogicky pracovnik
zachrannou sluzbu.

= 0 kazdém sebepoSkozeni nebo pokusu o sebevrazdu ditéte pracovnik, ktery stav
zjistil, provede podrobny zaznam do dokumentace.
POSTUP PRI AGRESIVITE DITETE

V pripadé agresivnich projevii ditéte, kterymi ohroZuje zdravi nebo Zivot svij ¢i jiné
osoby, je dité izolovano od ostatnich déti, aby byla zajisténa bezpecnost.

* neni-li mozné zklidnit agresivni projevy ditéte béZnymi vychovnymi postupy,
napft. pri vlivu omamnych psychoaktivnich latek nebo v dlsledku dusevniho
onemocnéni, zajisti pracovnik pomoc ostatnich vychovatell ve sluzbé, vyzada si
pritomnost dalSiho pedagogického pracovnika, popt. povola pracovnika, ktery je
v rozpisu uveden. Délev je pedagogickym pracovnikem ptivoldna zachranna
sluzba, pripadné Policie CR.

= o situaci provede pedagogicky pracovnik podrobny zdznam do dokumentace,

= priipad je projedndn a je stanoveno odpovidajici vychovné opatteni.

OBECNA PRAVIDLA

=  pedagogicky pracovnik zajisti bezpecny prostor pro zvladnuti situace,

= ostatni pedagogicti pracovnici vzdy zajisti bezpecnost ostatnich déti,

= o téchto pripadech prisluSny pdg. pracovnik neprodlené spravi vedouciho
vychovného useku, reditele a zdkonného zastupce,

= pri poskytnuti zdravotnické pomoci pouzivd pdg. pracovnik ktomu urcené
ochranné pomtcky.

Strana 46 (celkem 48)



VS 3/23

9. ZAVERECNA USTANOVENI

VSichni pracovnici ustavu jsou povinni znat a dodrZovat ustanoveni vnitfniho radu.
Vsechny déti jsou neprodlené po prichodu do zarizeni prokazatelné s vnitfnim radem
seznameny. Ustanoveni vnitfniho tfadu jsou zpravidla se zacatkem Skolniho roku
s détmi prokazatelné zopakovana.

A. ZMOCNUJiCi USTANOVENI

» feditelka VU vydava dalsi vnitini smérnice (nap¥. organizac¢ni ¥ad zatizeni), které
jednotliva ustanoveni Vnitiniho raddu podrobné rozpracovavaji,
» teditelka VU vydava vnitfni smérnice, které stanovuji konkrétnosti v oblastech,

které Vnitini rad nepopisuje,
= teditelka VU vydava pokyny a piikazy, kterymi ¥idi ¢innost zatizeni.
B. ZRUSUJiCi USTANOVENI
Tento ad rusi Vnitini ¥ad DDS VS 6/19.
C. UCINNOST VNITRNIHO RADU

Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. kvétna 2023.

V Poc¢atkach dne 12. dubna 2023

Mgr. Jifina Nesladkova
feditelka VU, DDS, SS, ZS, a S] Pocatky
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

EVIX

ind.
IPOD
odst.
OSPOD
ov
pism.
PO
PROD
RVP
SS
SVP
UP
v
VR
VS

VU

asistent pedagoga
détsky domov se Skolou

diagnosticky ustav
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informacni systém, urc¢eny pro vykon prace, spravu a vedeni povinné

dokumentace v zarizeni
individualni

individualni plan ochrany ditéte
odstavec

organ socialné-pravni ochrany déti
ochranna vychova

pismeno

predbéZné opatreni

program rozvoje osobnosti ditéte
ramcovy vzdélavaci program
stredni Skola

Skoln{ vzdélavaci program

uiad prace

ustavni vychova

vnitini rad

vnitini smérnice zarizeni

vychovny dstav
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